
 
Kielce, 29.04.2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR/2/AK/WRTT/2024 

TOP FOCUS Tomasz Krzyżański z siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 6/17, 25-516 Kielce, stosując zasad� 
konkurencyjno[ci, zaprasza do złożenia oferty w celu wyłonienia Wykonawców do realizacji zadania pn. „Warsztaty 

z zakresu rozumienia i tworzenia tre[ci” dla  Uczestników projektu „Akademia umiej�tno[ci” 

Projekt „Akademia umiej�tno[ci” nr projektu FESW.08.05-IZ.00.0039/23 realizowany jest przez TOP FOCUS Tomasz 

Krzyżański z siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 6/17, 25-516 Kielce w partnerstwie z  HDA-CENTRUM 

SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO I BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Le[na 1A/2, 25-509 Kielce,  

współfinansowany ze [rodków Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+), Fundusze Europejskie dla [wi�tokrzyskiego 
2021-2027, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach życia w ramach programu regionalnego, Działanie 8.5 
Wsparcie edukacji osób dorosłych.  

Celem głównym projektu jest w okresie od 01.01.2024 do 31.05.2025 nabycie lub poszerzenie umiej�tno[ci i 
kompetencji podstawowych niezb�dnych do aktywnego uczestnictwa w życiu społecznym oraz zawodowym przez 
min. 85% z 80 [48K/32M] osób dorosłych (powyżej 18. Roku życia), o niskich umiej�tno[ciach podstawowych (na 
poziomie nie wyższym niż 3 poziom PRK), w tym osób o niskich kwalifikacjach, starszych i z niepełnosprawnych 
(min.3K/2M), chcących z własnej inicjatywy podnie[ć/uzupełnić umiej�tno[ci i kompetencje, uczących si� 
/pracujących/ zamieszkujących w rozumieniu KC w województwie [wi�tokrzyskim na obszarze Kieleckiego Obszaru 
Funkcjonalnego. 

I ZAMAWIAJĄCY: 

TOP FOCUS Tomasz Krzyżański z siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 6/17, 25-516 Kielce, NIP:6572291757, 

REGON:260652623 

II TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA: 

1. Zamawiający nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych, a post�powanie prowadzone jest 
zgodnie z zasadą konkurencyjno[ci, w oparciu o przepisy okre[lone w „Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalno[ci wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójno[ci na lata 2021-2027” (dalej zwanych także „Wytycznymi” lub 
„Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno[ci wydatków”). 

2. Wszyscy Wykonawcy mają taki sam dost�p do informacji dotyczących niniejszego zamówienia i żaden 
Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgl�dem drugiego, a post�powanie przeprowadzone jest w sposób 
transparentny.  

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert cz�[ciowych.  
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
5. Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.p 

III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. KOD CPV: 80400000-8 - Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

2. Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn.: „Warsztaty z zakresu rozumienia i tworzenia tre[ci”  

W projekcie przewidziano przeprowadzenie warsztatów z zakresu rozumienia i tworzenia tre[ci, które podzielono na 
cztery tematy. Każdy Uczestnik otrzyma dopasowaną ofert� uczenia si�, zgodną z wynikami audytu umiej�tno[ci 
przeprowadzonego podczas ocena umiej�tno[ci, która ma na celu zbadania umiej�tno[ci podstawowych i potrzeb 

Uczestnika oraz opracowanie raportu indywidualnego dla Uczestnika. Tematy warsztatów:   

 TEMAT 1: warsztaty grupowe z zakresu tworzenia pism urz�dowych oraz wypełniania formularzy 
urz�dowych - 5 grup x 20 godzin dydaktycznych, 5 dni x 4 godziny,  [rednio 8 osób na grup�, ostateczna 
liczba Uczestników  w każdej grupie  uwarunkowana b�dzie wynikami indywidualnej diagnozy. Pierwszy 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.p/


 
zakres tematyczny ma zaznajomić UP z tworzeniem pism urz�dowych oraz z wypełnianiem formularzy 

urz�dowych. Warsztaty mają na celu zbudowanie wi�kszej pewno[ci siebie oraz swobody u UP w sytuacjach 
urz�dowych. W ramach tematu poruszone zostaną zagadnienia:  przygotowywanie pisma urz�dowego; 
wypełnianie formularzy urz�dowych; {ródła, z których można skorzystać przy tworzeniu pisma oraz 
wypełnianiu formularza urz�dowego  

 

 TEMAT 2: warsztaty z zakresu tworzenia listu motywacyjnego i CV - 5 grup x 20 godzin dydaktycznych, 5 

dni x 4 godziny,  [rednio 8 osób na grup�, ostateczna liczba Uczestników  w każdej grupie  uwarunkowana 
b�dzie wynikami indywidualnej diagnozy. Drugi temat ma na celu zwrócić uwag� na popełniane bł�dy oraz 
na kwestie, które wpływają na pozytywne rozpatrzenie dokumentów aplikacyjnych, przez co zwi�kszą 
szanse na znalezienie zatrudnienia przez UP. W ramach tematu poruszone zostaną zagadnienia: 
przygotowanie informacji niezb�dnych do udzielenia odpowiedzi na ofert�; {ródła wsparcia; przygotowanie 
CV, opracowanie listu motywacyjnego  

 

 TEMAT 3: warsztaty z zakresu pozyskiwania i przetwarzania informacji użytkowej - 5 grup x 20 godzin 

dydaktycznych,  5 dni x 4 godziny,  [rednio 8 osób na grup�, ostateczna liczba Uczestników  w każdej grupie  
uwarunkowana b�dzie wynikami indywidualnej diagnozy. Trzeci temat ma na celu wyposażać Uczestników 
projektu w wiedz� praktyczne umiej�tno[ci, dotyczące wyszukiwania, rozumienia oraz umiej�tnego 
analizowania informacji użytkowych. W ramach tematu poruszone zostaną zagadnienia: korzystanie z 

informacji użytkowych oraz informacji użytkowych z zasobów internetowych; dzielenie si� informacjami z 
innymi osobami; identyfikacja komunikatów perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w informacjach 

użytkowych. 

 

 TEMAT 4: warsztaty z  zakresu pozyskiwania i przetwarzania tre[ci reklamowych i promocyjnych z różnych 

{ródeł - 5 grup x 20 godzin dydaktycznych, 5 dni x 4 godziny,  [rednio 8 osób na grup�, ostateczna liczba 
Uczestników  w każdej grupie  uwarunkowana b�dzie wynikami indywidualnej diagnozy. Czwarty temat ma 

na celu wykształcić w Uczestnikach projektu umiej�tno[ć swobodnego poruszania si� po {ródłach 
informacyjnych, a także analizy tre[ci reklamowych. W ramach tematu poruszone zostaną zagadnienia: 
identyfikacja komunikatów perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w materiałach reklamowych; 
ocena jako[ć i przydatno[ci produktu na podstawie informacji z ulotki, opakowania produktu i jego ceny; 
porównywanie informacji zawartych w materiałach reklamowych i promocyjnych, z danymi z innych {ródeł. 

W ramach warsztatów realizator  tj. TOP FOCUS Tomasz Krzyżański zapewnia Uczestnikom: 

 materiały biurowe w postaci teczki, notesu,  długopisu, pendrive 

 materiały dydaktyczne dostosowane do potrzeb realizacji warsztatów ich kształt wynikał b�dzie 
zapotrzebowania zgłoszonego przez prowadzących,  w[ród tych materiałów znajdować si� b�dą mogły 
m.in.: wszelkiego rodzaju wydruki tre[ci dydaktycznych na rzecz uczestników - zestawy ćwiczeń / skrypty - 
materiały do pracy indywidualnej i grupowej, w tym flamastry, kredki, papier, nożyczki - gry i narz�dzia 
edukacyjne 

 przerw� kawową  

Grupa docelowa:  80 osób, osoby dorosłe, powyżej 18 roku życia o niskich umiej�tno[ciach podstawowych (nie 
wyższych niż 3. poziom PRK*), w tym osób o niskich kwalifikacjach, starszych i z niepełnosprawno[ciami (min.5 osób 
w tym 3K/2M), chcących z własnej inicjatywy podnie[ć/uzupełnić umiej�tno[ci i kompetencje, uczących 
si�/pracujących/zamieszkujących w rozumieniu kodeksu cywilnego na terenie województwa [wi�tokrzyskiego , na 
obszarze OSI. Grupa docelowa w 100% b�dzie uczyć si�/pracować/zamieszkiwać obszar OSI – miasta [rednie tracące 
funkcje społeczno-gospodarcze.  

*Poziom III Polskiej Ramy Kwalifikacji –  na poziomie III Polskiej Ramy Kwalifikacji potwierdza: 

 dyplom potwierdzający kwalifikacje zawodowe: 
1. po ukończeniu zasadniczej szkoły zawodowej albo po spełnieniu warunków, o których mowa w art. 10 

ust. 3 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 7 wrze[nia 1991 r. o systemie o[wiaty, 



 
2. po ukończeniu branżowej szkoły I stopnia albo po spełnieniu warunków, o których mowa w art. 10 ust. 3 

pkt 2 lit. b ustawy z dnia 7 wrze[nia 1991 r. o systemie o[wiaty, 
– oraz po zdaniu egzaminów potwierdzających kwalifikacje w danym zawodzie;* 

 dyplom zawodowy po ukończeniu szkoły I stopnia albo po spełnieniu warunków, o których mowa w 
art. 10 ust. 3 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 7 wrze[nia 1991 r. o systemie o[wiaty oraz po zdaniu 
egzaminów potwierdzających kwalifikacje w danym zawodzie;* 

 [wiadectwo czeladnicze wydawane po ukończeniu zasadniczej szkoły zawodowej lub branżowej 
szkoły I stopnia po zdaniu egzaminów czeladniczego w zawodach, uj�tych w klasyfikacji zawodów 
szkolnictwa zawodowego na podstawie wymagań okre[lonych w podstawie programowej kształcenia 
w zawodach;* 

[wiadectwo czeladnicze wydawane po ukończeniu branżowej szkoły I stopnia po zdaniu egzaminu czeladniczego w 
zawodach, o których mowa w art. 3 ust. 3b ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemio[le; 
 

Miejsca realizacji zamówienia: województwo [wi�tokrzyskie, na terenie OSI spotkania odbywać si� b�dą w miejscu 
najbliżej miejsca zamieszkania Uczestników projektu - ustalone podczas organizacji harmonogramu wsparcia. O 

dokładnych miejscach spotkań Zamawiający b�dzie każdorazowo informował Wykonawc�.                              OSI - 

Kielecki Obszar Funkcjonalny –- miasta [rednie tracące funkcje społeczno-gospodarcze tj. Staszów, Ostrowiec 
[wi�tokrzyski, Starachowice, J�drzejów, Skarżysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdrój, Końskie.   

Termin realizacji zamówienia:  maj 2024 -  marzec 2025, nie wcze[niej jednak niż od dnia podpisania Umowy i 
przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiający zastrzega sobie możliwo[ć przesuni�cia terminu 
realizacji zamówienia. Szczegółowe terminy oraz harmonogramy usług zostaną przedstawione Wykonawcy w 
zależno[ci od post�pów procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestników Projektu z udziału w projekcie. 

Obowiązki Wykonawcy:  

I. Przeprowadzenie dla wskazanych uczestników projektu usług o wskazanym zakresie przedmiotowym z 

zachowaniem wysokich standardów jako[ciowych, w sposób zapewniający osiągni�cie zakładanych 
celów, w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia. 

II. Prowadzenia dokumentacji realizacji wsparcia zgodnie ze wzorami udost�pnionymi przez 

Zamawiającego.  
III. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem 

Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Województwa [wi�tokrzyskiego oraz 
barwami RP.  Wzór dokumentu zawierający stosowne logotypy zostanie udost�pniony Wykonawcy 
przez Zamawiającego w wersji elektronicznej.  

IV.  Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentacji związanej z realizacją 
wsparcia do 5 dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni.  

V. Przekazywanie Zamawiającemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o kandydacie, 
który nie zgłosił si� na umówione spotkanie.  

VI. Udost�pniania dokumentacji związanej z przedmiotem zamówienia podmiotom uprawnionym do 
przeprowadzania kontroli projektu. 

VII. Zapewnienia Zamawiającemu oraz Instytucji Zarządzającej i Po[redniczącej i innym upoważnionym 
instytucjom wglądu do dokumentów (w tym dokumentów elektronicznych) związanych z realizacją usług 
w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych. 

VIII. Informowanie Uczestników o współfinansowaniu Projektu ze [rodków Unii Europejskiej ze [rodków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

IX. Przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiałów 
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiającego. Wykonawcy nie b�dzie 
przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

X. Wykonywanie innych, dodatkowych czynno[ci związanych z bezpo[rednią realizacją przedmiotowego 
wsparcia, w tym: rozprowadzania w[ród uczestników materiałów przekazanych przez Zamawiającego, 
zbierania od uczestników dokumentów wskazanych przez Zamawiającego 

XI. Zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamówienia spełniały warunki, o 
których mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiający ma prawo do każdorazowej weryfikacji osób 



 
wyznaczonych do realizacji zamówienia pod kątem spełniania wymagań, o których mowa powyżej oraz 
wyrażenia sprzeciwu, co do możliwo[ci prowadzenia przez nie usług (w przypadku, gdy Zamawiający 
powe{mie wątpliwo[ci co do spełniania przez te osoby wymagań, o których mowa powyżej). W 
przypadku wyrażenia sprzeciwu Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wyznaczenia nowych 
(innych) osób spełniających wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osób stosuje si� tryb weryfikacji, 

o którym mowa powyżej. 

IV WARUNKI UDZIAŁU W POST�POWANIU: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać si� : 

1. Podmioty posiadają wpis do RIS prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy wła[ciwego dla siedziby 
Wykonawcy. 

Opis weryfikacji spełniania warunku:  

Warunek posiadania wpisu do RIS  dokonywany b�dzie na podstawie złożonego  dokumentu potwierdzającego 
aktualny wpis. 

2. Wykonawcy posiadają odpowiednie wykształcenie/dysponują  osobami, które posiadają odpowiednie 
wykształcenie: wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty/za[wiadczenia/inne. W/w wymagania 

dotyczą trenerów do każdego tematu przewidzianego w ramach warsztatów.  

Opis weryfikacji spełniania warunku:  

Warunek posiadania wykształcenia wyższego dokonywany b�dzie na podstawie złożonych dokumentów 
potwierdzających posiadane wykształcenie tj. kserokopie dyplomu ukończenia studiów, certyfikatów, za[wiadczeń.  

3. Wykonawcy posiadają odpowiednie do[wiadczenie/dysponują osobami, które posiadają odpowiednie 
do[wiadczenie: do[wiadczenie zawodowe zgodne z tematami wskazanymi w opisie zamówienia 
umożliwiające przeprowadzenie wsparcia, przy czym minimalne do[wiadczenie zawodowe w danej 

dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata. Wymóg minimalnego 2 letniego do[wiadczenia 
przeprowadzonego wsparcia w tożsamym zakresie jest rozumiany jako okres co najmniej 24 miesi�cy w 
okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert. W/w wymagania 

dotyczą trenerów do każdego tematu przewidzianego w ramach warsztatów.  

Opis weryfikacji spełniania warunku:  

Warunek do[wiadczenia weryfikowany b�dzie na podstawie informacji zawartych w załączniku nr 4 do zapytania 
ofertowego oraz na podstawie załączonych do oferty dokumentów potwierdzających do[wiadczenie 
Wykonawcy/osób, które zapewnia do realizacji zamówienia, np. referencje, po[wiadczenia, za[wiadczenia, umowy 
itp. Brak spełnienia warunku skutkował b�dzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w post�powaniu. Ofert� 
Wykonawcy wykluczonego uznaje si� za odrzuconą. 

W przypadku Wykonawców nierealizujących zamówienia osobi[cie, a dysponujących personelem do wykonywania 
zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby posiadającej ww. do[wiadczenie. W 
przypadku wskazania w ofercie wi�cej niż 1 trenera każda ze wskazanych osób musi spełniać warunek posiadania 
do[wiadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, który wskazał wi�cej 
niż 1 trenera wsparcie b�dą mogły być prowadzone przez wszystkich wskazanych w ofercie, pod warunkiem 
spełnienia przez te osoby warunku posiadania do[wiadczenia terminwskazanego w zapytaniu ofertowym. W razie 

wystąpienia konieczno[ci dokonania zmiany trenera wskazanego w ofercie w okresie realizacji zamówienia, 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia trenera posiadającego co najmniej takie do[wiadczenie oraz 
kwalifikacje/uprawnienia jak zmieniany trener wskazany w ofercie wybranej przez Zamawiającego, złożonej przez 
Wykonawc� w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. W przypadku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, 
Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów potwierdzających wymagane 
do[wiadczenie nowego trenera. Zmiana ta wymaga pisemnej akceptacji Zamawiającego pod rygorem nieważno[ci.  



 
4. Warunek braku powiązań kapitałowych lub osobowych pomi�dzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcy powiązanemu z Zamawiającym lub Partnerem 
Zamawiającego kapitałowo lub osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie si� wzajemne 
powiązania mi�dzy Zamawiającym oraz Partnerem Zamawiającego lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego oraz Partnera Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego oraz Partnera Zamawiającego czynno[ci związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą , polegające w szczególno[ci na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 

okre[lony przez IZ PO; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku, 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis weryfikacji spełniania warunku: 

Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie o[wiadczenia Wykonawcy w przedmiocie ww. 

powiązań, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Wykonawcy powiązani z Zamawiającym 
oraz Partnerem Zamawiającego kapitałowo lub osobowo zostaną wykluczeni z udziału w post�powaniu. Ofert� 
Wykonawcy wykluczonego uznaje si� za odrzuconą. 

5. Warunek braku zaległo[ci z opłacaniem podatków i opłat, z wyjątkiem przypadku, gdy Wykonawca uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatno[ci lub wstrzymanie w 
cało[ci wykonania decyzji wła[ciwego organu. 

Opis weryfikacji spełniania warunku:  

Zamawiający dokona oceny spełnienie ww. warunku na podstawie za[wiadczenie wła[ciwego naczelnika urz�du 
skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat. Za[wiadczenie musi być 
wystawione nie wcze[niej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert. 

6. Warunek braku zaległo[ci z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, z wyjątkiem 
przypadku, gdy Wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatno[ci lub wstrzymanie w cało[ci wykonania decyzji wła[ciwego organu. 

Opis weryfikacji spełniania warunku: 

Zamawiający dokona oceny spełnienia ww. warunku na podstawie za[wiadczenie wła[ciwego wła[ciwej terenowej 

jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubeczenia społeczne lub zdrowotne. Za[wiadczenie musi być wystawione nie wcze[niej niż 3 
miesiące przed terminem składania ofert. 

7.  Warunek niekaralno[ci wykonawca, b�dący osobą fizyczną, który nie został prawomocnie skazany za 
przest�pstwo: 

- udziału w zorganizowanej grupie przest�pczej albo związku mającym na celu popełnienie przest�pstwa lub 
przest�pstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

- handlu lud{mi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

- o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o 

sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 

2011 r. o refundacji leków, [rodków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974), 

- finansowania przest�pstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub 
przest�pstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przest�pnego pochodzenia pieni�dzy lub ukrywania 
ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 



 
- o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przest�pstwa, 

- powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),  

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przest�pstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przest�pstwo przeciwko wiarygodno[ci dokumentów, o 
których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przest�pstwo skarbowe,  

- o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre[lony w przepisach prawa obcego.  

Opis weryfikacji spełniania warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą:  przedłożone przez 
Wykonawc� razem z Formularzem Ofertowym o[wiadczenia Wykonawcy zawartego w Załączniku nr 3 do Zapytania 
Ofertowego, 

  aktualną informacj� z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okre[lonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP 

- wystawioną nie wcze[niej niż 6 miesi�cy przed upływem terminu składania ofert; 

8. Wykonawca, którego urz�dujący członek jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnik spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurent, nie został prawomocnie skazany za przest�pstwa wskazane w pkt powyżej. 
9.  Wykonawca, wobec którego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania si� o zamówienia publiczne. 
10. Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 

dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące [rodków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuacj� na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pó{n. zm.; dalej „rozporządzenie 833/2014”) tzn. 
nie jest: 

- obywatelem rosyjskim lub osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem z siedzibą w Rosji;  

- osobą prawną, podmiotem lub organem, do których prawa własno[ci bezpo[rednio lub po[rednio w ponad 50 % 
należą do podmiotu, o którym mowa powyżej lub  

- osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem działającym w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym 
mowa powyżej. 

11. Wykonawca, wobec którego nie zachodzą podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrain� 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.z 2022 r., poz. 835 zwana dalej „ustawą 
sankcyjną”) tj.: 

- Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okre[lonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 
2006 r. dotyczącego [rodków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pó{n. zm.; dalej „rozporządzenie 765/2006”) i rozporządzeniu 
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie [rodków ograniczających w odniesieniu do działań 
podważających integralno[ć terytorialną, suwerenno[ć i niezależno[ć Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 
z 17.03.2014, str. 6, z pó{n. zm.; dalej „rozporządzenie nr 269/2014”) ani wpisany na list� osób i podmiotów, wobec 
których są stosowane [rodki okre[lone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list� 
(zwana dalej „listą”) rozstrzygającej o zastosowaniu [rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrain� oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;). 



 
- Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieni�dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach 
okre[lonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na list� lub b�dąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na list� na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na list� rozstrzygającej o zastosowaniu [rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

- Jednostką dominującą Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze[nia 1994 r. o 
rachunkowo[ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach okre[lonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na list� lub b�dący taką jednostką dominującą 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na list� na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list� rozstrzygającej 
o zastosowaniu [rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej 

12. Wykonawca, który b�dzie przetwarzał uzyskane w trakcie realizacji zamówienia dane osobowe zgodnie z 
tre[cią Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
– dalej RODO, oraz zapewni wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich [rodków technicznych i 
organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi ww. Rozporządzenia i chroniło prawa osób, których 
dane dotyczą. 

Opis weryfikacji spełniania warunku pkt. 9) - 13): 

Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków na podstawie o[wiadczeń Wykonawcy w przedmiocie ww. 
powiązań, którego wzory stanowią Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

Oferta Wykonawcy, który nie potwierdzi spełnienia warunków w post�powaniu, b�dzie podlegała odrzuceniu. 

V Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert: 

Oferty należy składać w formie elektronicznej za po[rednictwem platformy Baza konkurencyjno[ci: 

1) Oferta powinna być złożona za po[rednictwem platformy Baza konkurencyjno[ci (w zakładce „Oferty”), 
zgodnie z instrukcją zamieszczoną na Bazie konkurencyjno[ci 

2) Ofert� należy złożyć poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie załączników) 
wymaganych o[wiadczeń i dokumentów, w formacie uniemożliwiającym wprowadzanie zmian (np. 
pdf). 

3) Oferta jest składana w formie elektronicznej (w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego);  
4) Poszczególne o[wiadczenia i dokumenty mogą być złożone w oryginale (jeżeli zostały złożone lub 

wystawione w postaci elektronicznej) lub  w formie skanu dokumentu wystawionego w postaci 

papierowej potwierdzonego za zgodno[ć z oryginałem przez Wykonawc�.  
5) W przypadku składania oferty przez osob� upoważnioną do wyst�powania w imieniu Wykonawcy, do 

oferty należy dołączyć stosowne upoważnienie w oryginale  lub w formie skanu  upoważnienia 
pisemnego opatrzonego przez Wykonawc� kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym. 

6) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca nazw� Wykonawcy, którego ofert� 
wybrano zostanie opublikowana w bazie konkurencyjno[ci  najpó{niej w ciągu 5 dni roboczych od dnia 

otwarcia ofert ((https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 

7) Termin złożenia oferty: do dnia 08.05.2024 r. do godziny 12:00 Decyduje data złożenia. 
8) Brak odpowiedzi na złożoną ofert� nie stanowi zawarcia umowy. 

VI KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O PUNKTACH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW 
OCENY, SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI:  

Zamawiający ustala nast�pujące kryteria oceny ofert – oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt:  

1) cena (maksymalnie 50 pkt.),  



 
Kryterium „cena” – poszczególnym Wykonawcom zostaną przyznane punkty za wskazaną w formularzu ofertowym 

cen� jednostkową brutto za godzin� wsparcia w skali 1 – 50, obliczone wg wzoru: 

C = Cmin. / Cof. x 50, gdzie: 

a. Cmin. – oznacza cen� brutto oferty zawierającej najniższą cen� 

b. Cof. – oznacza cen� brutto oferty ocenianej 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. Cena musi zawierać 
wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawc� w 
kryterium cena wynosi 50. Wszystkie obliczenia b�dą dokonywane z dokładno[cią do dwóch miejsc po przecinku. 

2) do[wiadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (maksymalnie 10 pkt.)  

Kryterium „do[wiadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” – poszczególnym Wykonawcom zostaną 
przyznane punkty za wskazane w załączniku nr 4 do[wiadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia w 
udzielaniu wsparcia w tożsamym zakresie dla tożsamej grupy docelowej przynajmniej dwa lata (liczone do 2 lat 

wstecz od dnia, w którym upłynął termin składania ofert): 

- do 400 h przeprowadzonego wsparcia dla tożsamej grupy docelowej - 0 pkt 

-od 401 h – wzwyż - przeprowadzonego wsparcia dla tożsamej grupy docelowej – 10 pkt. 

Do[wiadczenie b�dzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w o[wiadczeniu sporządzonym zgodnie z 
wzorem stanowiącym odpowiednio Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie dokumentów 
potwierdzających informacje zawarte w ww. o[wiadczeniu, złożonych wraz z ofertą. W przypadku wskazania przez 
Wykonawc� w ofercie wi�cej niż 1 osob� do oceny we wskazanym przez Zamawiającego kryterium oceny ofert, 
zostanie przyj�te do[wiadczenie tego trenera , który we wskazanym kryterium oceny uzyskał najniższą liczb� 
punktów w porównaniu do innych trenerów wskazanych przez Wykonawc� w ofercie. 

3)  gotowo[ć realizacji zamówienia (maksymalnie 10 pkt.) 

Kryterium „gotowo[ć realizacji zamówienia” – Zamawiający przyzna punktacje Wykonawcy za gotowo[ć realizacji 
zamówienia zgodnie z zasadami: realizacja zamówienia w terminie: 

- do 3 dni od zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania – 10 pkt.  

- powyżej 3 dni od zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania – 0 pkt.  

4) aspekt społeczny (maksymalnie 15 pkt.) 

Kryterium Aspekty społeczne – Zamawiający  przyzna punktacje Wykonawcy za skierowanie do realizacji 
zamówienia co najmniej 1 osoby należącej do kategorii osób, o których mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8) lub 10 ustawy 
z dnia 11 wrze[nia 2019 r. Prawo zamówień publicznych tj. co najmniej 1 osoby należącej do kategorii:  osób 
niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,  

Punkty w ramach w/w kryterium b�dą przyznawane według zasady spełnia/nie spełnia, tj.:  

 Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia co najmniej 1 osob� należącą do kategorii osób, o których 
mowa powyżej – 15 pkt;  

 Wykonawca nie skieruje do realizacji zamówienia osoby należącej do kategorii osób, o których mowa 
powyżej – 0 pkt.  

Zamawiający wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca skieruje czy nie skieruje do 
realizacji zamówienia co najmniej 1 osob� należącą do kategorii osób, o których mowa powyżej. W sytuacji, gdy 
Wykonawca nie wskaże w ofercie czy skieruje czy nie skieruje do realizacji zamówienia co najmniej 1 osob� należącą 

do kategorii osób, o których mowa powyżej, przyjmuje si�, że Wykonawca nie skieruje do realizacji zamówienia 
osoby należącej do kategorii osób, o których mowa powyżej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego 
kryterium). Do oferty należy dołączyć orzeczenie o niepełnosprawno[ci.   



 
5)  Podmioty Ekonomii Społecznej – (maksymalnie 15 pkt.) 

Kryterium Podmioty Ekonomii Społecznej - Zamawiający przy udzieleniu zamówień stosuje preferencje dla 
Podmiotów Ekonomii Społecznej (PES). Preferencje b�dą realizowane m. in. poprzez: 

- zlecanie zadań na zasadach okre[lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalno[ci pożytku publicznego i 
o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) lub stosowanie innych przewidzianych prawem trybów, w tym z ustawy z 
dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii społecznej, czy ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych (Dz. 
U. z 2023 r. poz. 802); 

Punkty za kryterium PES zostaną przyznane (15 punktów) na podstawie uzupełnionego Załącznika nr 1 do zapytania 

ofertowego oraz aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji lub dekretu 
powołującego. 

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwi�ksza ilo[ć punktów uzyskanych przez Wykonawc� 
stanowiąca sum� punktów otrzymanych z poszczególnych kryteriów. Maksymalna liczba możliwych do przyznania 
punktów łącznie w ramach w/w kryteriów może wynie[ć 100 pkt. 

VII PRZYGOTOWANIE I ZŁOŻENIE OFERTY: 

1.Wykonawca składający ofert� zobowiązany jest złożyć:  

a) formularz ofertowy – zgodny z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,  

b) o[wiadczenie dot. powiązań osobowych lub kapitałowych – zgodne z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do 
zapytania ofertowego  

c) o[wiadczenia dot. spełnienia pozostałych warunków udziału w post�powaniu – zgodnych ze wzorem stanowiących 
załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

d) o[wiadczenie potwierdzające do[wiadczenie w realizacji wsparcia tożsamego Wykonawcy (w przypadku 
Wykonawców realizujących zamówienie osobi[cie) lub zapewnianego personelu (w przypadku Wykonawców 
zapewniających trenerów do realizacji zamówienia); do oferty należy załączyć odr�bne o[wiadczenia dla każdego 
trenera, który b�dzie prowadził wsparcie, zgodne z wzorem stanowiącym odpowiednio załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego.  

e) dokumenty potwierdzające posiadane do[wiadczenie w realizacji wsparcia tożsamego wykazane w o[wiadczeniu, 
o którym mowa w lit. d) powyżej (np. referencje, po[wiadczenia, umowy),  

f) dokumenty potwierdzające posiadanie wykształcenia wyższego/ ukończenia studiów/ kursów/ certyfikatów  

g) aktualne (nie starsze niż 90 dni) za[wiadczenia z wła[ciwego Urz�du Skarbowego oraz Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych  

h) Dokument potwierdzający wpis do  RIS. 

i) inne dokumenty, o ile konieczno[ć ich złożenia wynika z zapytania ofertowego. 

j) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okre[lonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP 
- wystawione nie wcze[niej niż 6 miesi�cy przed upływem terminu składania ofert - informacja z KRK dla każdej osoby 
reprezentującej Wykonawc� oraz wskazanej do realizacji zamówienia 

2. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w j�zyku polskim, kompletna, a wszystkie strony oferty oraz 
załączników ponumerowane oraz parafowane przez osob� upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofert�. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
lub wycofać ofert�. 

4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.  

5. Wykonawca składający ofert� akceptuje, że rezygnacja przez Wykonawc� z realizacji zamówienia po dokonaniu 
przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy do realizacji zamówienia, może stanowić podstaw� roszczeń 



 
Zamawiającego z tytułu szkód poniesionych przez Zamawiającego, powstałych w związku z rezygnacją Wykonawcy z 
realizacji zamówienia.  

6. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za godzin� wsparcia oraz 
całkowitego kosztu brutto (liczba godzin wsparcia x cena jednostkowa).  Cena wskazana w ofercie powinna 
obejmować wszelkie koszty Wykonawcy niezb�dne do prawidłowej realizacji zamówienia na warunkach okre[lonych 
w zapytaniu ofertowym, w tym koszty dojazdu. Podana cena brutto winna obejmować kwot� brutto + koszt ZUS 
Zamawiającego, w przypadku Wykonawcy, który obowiązkowo podlega ubezpieczeniom społecznym (dotyczy osób 
fizycznych nieprowadzących działalno[ci gospodarczej). 

7. Cena powinna zostać wyrażona w złotych polskich. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia 
prowadzone b�dą w złotych polskich.  

8. Wymaga si�, aby oferta wraz z załącznikami były własnor�cznie podpisane przez osob�(-y): uprawnioną(-e) do 

składania o[wiadczeń woli w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacją wynikającą z wła[ciwego rejestru) lub 
posiadającą(-e) wła[ciwe pełnomocnictwo (ważne na dzień składania oferty) do wyst�powania w imieniu 

Wykonawcy tj. reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysoko[ci odpowiadającej 
cenie oferty.  

9. Przedkładane w ramach oferty dokumenty potwierdzające do[wiadczenie oraz niezb�dne wykształcenie oraz inne 
składane dokumenty, dla których Zamawiający nie zastrzegł wymogu przedłożenia oryginału, mogą zostać złożone 
w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawc� za zgodno[ć z oryginałem. 

10. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt 

Wykonawców. 

VIII ODRZUCENIE OFERTY 

1. W niniejszym post�powaniu zostanie odrzucona oferta, która: 
a. została złożona nie za po[rednictwem Bazy Konkurencyjno[ci lub w innej formie niż dopuszczalna; 
b. jest  niezgodna z tre[cią niniejszego zapytania ofertowego; 

c. jest niekompletna 

d. została złożona przez wykonawc�, który : 
I. jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym oraz z osobami wykonującymi 

w imieniu Zamawiającego (beneficjenta) czynno[ci związanych z procedurą wyboru 
Wykonawcy.  

II. nie spełnia warunków udziału w post�powaniu lub nie potwierdził spełnienia warunków 
udziału w post�powaniu 

e. oferuje rażąco niską cen� 

2. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cen� w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
może zwrócić si� do Wykonawcy o udzielenie w okre[lonym terminie wyja[nień dotyczących elementów 
oferty mających wpływ na wysoko[ć ceny. Zamawiający, oceniając wyja[nienia, we{mie pod uwag� 
obiektywne czynniki, w szczególno[ci oszcz�dno[ć metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania 
techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dost�pne dla Wykonawcy, itp. 
Zamawiający po jej wcze[niejszym rozpatrzeniu odrzuci ofert� Wykonawcy, który nie złożył wyja[nień lub 
jeżeli dokonana ocena wyja[nień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cen� w stosunku do 
przedmiotu zamówienia. Przez poj�cie „Rażąco niskiej ceny” należy rozumieć cen� nierealistyczną, 
nieadekwatną do zakresu i kosztów prac składających si� na dany przedmiot zamówienia, zakładająca 
wykonanie zamówienia poniżej jego rzeczywistych kosztów i w takim sensie nie b�dącą ceną rynkową, tzn. 
generalnie nie wyst�pującą na rynku). Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, 
spoczywa na Wykonawcy.  

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie b�dą oceniane i nie b�dą brane pod uwag� przy ocenianiu innych 
ofert. 

4. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

IX INFORMACJE DODATKOWE: 



 
Informacje uzupełniające: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu składania 
ofert. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym 
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezb�dny 
do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia post�powania bez podania przyczyny, w 
szczególno[ci gdy:  
a) wszystkie oferty złożone w post�powaniu podlegają odrzuceniu;  
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwot�, którą Zamawiający ma 
przewidzianą na sfinansowanie tego zadania w budżecie Projektu, chyba że Zamawiający może zwi�kszyć 
t� kwot� do ceny najkorzystniejszej oferty;  
c) wystąpi istotna zmiana okoliczno[ci powodująca, że prowadzenie post�powania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcze[niej przewidzieć;  
d) post�powanie obarczone jest niemożliwą do usuni�cia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej 
unieważnieniu umowy w sprawie udzielenia zamówienia;  
e) jeżeli podmiot/podmioty biorące udział w post�powaniu wpłyn�ły na jego wynik w sposób sprzeczny z 
prawem lub Wytycznymi. 

3. W razie unieważnienia post�powania, Zamawiający nie jest zobowiązany do zwrotu Wykonawcom kosztów 
związanych z udziałem w post�powaniu. 

4. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powołaną przez Zamawiającego Komisj� Oceny Ofert zwaną 
dalej Komisją.  

5. Zamawiający dokona oceny czy oferta spełnia wymagania formalne okre[lone w zapytaniu ofertowym, w 
szczególno[ci czy została sporządzona prawidłowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostały 
załączone do oferty i czy spełniają okre[lone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie dokonana 

w formule spełnia – nie spełnia.  
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek[cie przesłanej oferty oczywistych omyłek 

pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawc�.  
7. Na podstawie złożonej przez Wykonawc� oferty, Zamawiający zweryfikuje, czy Wykonawca spełnia warunki 

udziału w post�powaniu wskazane w pkt. VI zapytania ofertowego oraz warunek braku powiązań 
kapitałowych lub osobowych. Brak spełnienia przez Wykonawc� warunków udziału w post�powaniu lub 
warunku braku powiązań kapitałowych lub osobowych, skutkował b�dzie wykluczeniem Wykonawcy z 
udziału w post�powaniu.  

8. Brak wykazania przez Wykonawc� (w szczególno[ci w wyniku niezłożenia odpowiednich dokumentów) lub 
niemożno[ć ustalenia przez Zamawiającego na podstawie złożonych przez Wykonawc� dokumentów, 
spełnienia przez Wykonawc� warunków udziału w post�powaniu, warunku dot. braku powiązań osobowych 
lub kapitałowych, brak złożenia o[wiadczeń lub dokumentów mających wpływ na tre[ć oferty lub na 

kryteria oceny ofert lub złożenie oferty zawierającej omyłki rachunkowe lub pisarskie niemające charakteru 
oczywistych omyłek, skutkować b�dzie odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do 
uzupełnienia/poprawy dokumentów/złożenia wyja[nień.  

9. W przypadku złożenia przez Wykonawc� oferty zawierającej bł�dy, uchybienia, braki inne niż wskazane w 
pkt. 2 lub 4 powyżej, Zamawiający może wezwać Wykonawc� do złożenia odpowiednich wyja[nień lub 
przedłożenia odpowiednich dokumentów w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Brak złożenia 
wyja[nień lub przedłożenia dokumentów w wyznaczonym terminie, może powodować odrzucenie oferty.  

10. Oferta odrzucona, w tym także oferta Wykonawcy wykluczonego z udziału w post�powaniu, nie podlega 
dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytułu odrzucenia oferty 
przez Zamawiającego, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Decyzja 
Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

11. Ocena przeprowadzona przez Komisj� ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie przysługuje prawo 
odwołania od wydanej przez Komisj� decyzji. 

12. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczb� punktów.  



 
13. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okażą si� równoważne cenowo oraz uzyskają taką samą liczb� 

punktów za pozostałe kryteria Zamawiający zwróci si� do Oferentów o przedstawienie ofert dodatkowych 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

14.  Zamawiający podpisze umow� na realizacj� zamówienia z Wykonawcą którego oferta odpowiada 

wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i która uzyskała najwyższą liczb� punktów, z 
zastrzeżeniem poniższych postanowień. 

15. Podpisanie umowy pomi�dzy Zamawiającym a Wykonawcą nastąpi w siedzibie lub biurze projektu 
Zamawiającego. O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za 

po[rednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak stawienia 
si� Wykonawcy wdacie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiającego traktowany b�dzie jak odstąpienie 
od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamówienia. W przypadku gdy wybrany 
Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, Zamawiający może podpisać umow� z 
kolejnym Wykonawcą, który w post�powaniu uzyskał kolejną najwyższą liczb� punktów.  

16. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu 
wła[ciwej realizacji Projektu Zamawiający zastrzega możliwo[ć dokonania niniejszych zmian w drodze 
aneksu do umowy:  

1) okresu realizacji Projektu,  

2) ostatecznej liczby Uczestników Projektu,  
3) ostatecznej liczby godzin usług do zrealizowania,  
4) zmniejszenia warto[ci zamówienia maksymalnie o 10% z uwagi na mniejszą ostateczną liczb� godzin 
usług do przeprowadzenia,  
5) zwi�kszenia warto[ci zamówienia maksymalnie o 10% z uwagi na wi�kszą ostateczną liczb� godzin usług 
do przeprowadzenia, a ponadto Zamawiający przewiduje możliwo[ć innych zmian w Umowie w 
przypadkach uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów 
prawa w zakresie mającym wpływ na realizacj� przedmiotu zamówienia, gdy konieczno[ć wprowadzenia 
zmian b�dzie nast�pstwem zmian Wytycznych lub zaleceń, lub gdy niemożliwe b�dzie przeprowadzenia 
wsparć w ustalonych terminach, z przyczyn obiektywnych i niezależnych od Zamawiającego oraz 
Wykonawcy. 

17. Podstawą wystawienia przez Wykonawc� faktury b�dzie protokół odbioru usług zatwierdzony bez 
zastrzeżeń przez Zamawiającego w danym miesiącu wraz z kompletem wymaganej dokumentacji 
szczegółowo wskazanej w umowie, po weryfikacji przez Zamawiającego prawidłowo[ci wskazanej liczby 
godzin wsparcia oraz dostarczonej dokumentacji.  

18. Zapłata wynagrodzenia b�dzie dokonywana w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia dostarczenia 
prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. Wykonawca upoważniony jest do wystawienia faktury 
/rachunku na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawc�.  

19. Szczegółowe zasady dokonywania odbioru końcowego zostaną uregulowane w umowie zawartej z 
wybranym Wykonawcą.  

20. Zamawiający informuje, a Wykonawca składając ofert� akceptuje, że w umowie, jaka zostanie zawarta 
pomi�dzy Zamawiającym, a Wykonawcą wybranym do realizacji zamówienia, b�dą znajdowały si� mi�dzy 
innymi nast�pujące zapisy: 

a) przewidujące kar� umowną w wysoko[ci 30 % łącznego wynagrodzenia Wykonawcy okre[lonego w umowie 
– za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawc� (lub przez osoby 
zapewnione przez Wykonawc�) umowy, w szczególno[ci w razie:  

 braku możliwo[ci prowadzenia przedmiotu zamówienia w ustalonym wymiarze godzinowym,  
 braku realizacji przedmiotu zamówienia (brak realizacji wsparcia w terminie i miejscu 

wyznaczonym przez Zamawiającego lub braku realizacji wsparcia zgodnie z wymaganiami 
okre[lonymi w opisie przedmiotu zamówienia (pkt II zapytania ofertowego) – po uprzednim 

bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub należytego wykonania 
zobowiązania,  

 braku dostarczenia Zamawiającemu dokumentacji przeprowadzonych zaj�ć, której wymóg 
dostarczenia Zamawiającemu spoczywa na Wykonawcy lub dostarczenia dokumentacji 
niekompletnej lub niespełniającej wymagań okre[lonych w umowie lub wynikających z 
obowiązujących standardów, w szczególno[ci o niskiej jako[ci merytorycznej lub formalnej – po 



 
uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub należytego 
wykonania zobowiązania,  

 skracania czasu trwania wsparcia w stosunku do założonej liczby godzin – po uprzednim 

jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszeń i braku zaniechania naruszeń przez 
Wykonawc�,  

 odmowy realizacji wsparcia w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego bez 
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiający, 

 realizacji wsparcia przez osoby inne niż wskazane w złożonej ofercie, a, w przypadku dozwolonej 
zmiany osób, prowadzenia wsparcia przez inne osoby, niż zaakceptowani przez Zamawiającego,  

 braku uwzgl�dnienia wskazówek Zamawiającego co do sposobu prowadzenia wsparcia, zawarto[ci 
dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestników itp. – po uprzednim jednokrotnym wezwaniu 

wykonawcy do uwzgl�dnienia wskazówek Zamawiającego i dalszego braku ich uwzgl�dnienia przez 
Wykonawc�, 

b) przewidujące kar� umowną w wysoko[ci 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy okre[lonego w umowie 

za każdy dzień opó{nienia, w przypadku opó{nienia w dostarczeniu Zamawiającemu dokumentacji 
przeprowadzonych wsparcia w stosunku do terminów okre[lonych w umowie  

c) w przypadku zaistnienia wątpliwo[ci co do jako[ci prowadzonego wsparcia lub nieprawidłowo[ci w zakresie 
prowadzonego wsparcia, Zamawiający uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyja[nienia wątpliwo[ci, 
wszystkich płatno[ci na rzecz Wykonawcy związanych z realizacją wsparcia. Wykonawcy nie przysługują z 
tego tytułu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiającego,  

d) w przypadku rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w cało[ci lub w cz�[ci z 
przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy w cało[ci lub 
w cz�[ci przez Wykonawc�, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego kar� umowną w wysoko[ci 100% 
łącznego wynagrodzenia Wykonawcy okre[lonego w umowie,  

e) w przypadku, gdy zastrzeżone kary umowne nie pokryją w cało[ci szkody, Zamawiający jest uprawniony do 
dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyższającego wysoko[ć zastrzeżonych kar umownych na 
zasadach ogólnych,  

f) Wykonawca przyjmuje do wiadomo[ci, że niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Wykonawc� 
umowy, może doprowadzić do powstania po stronie Zamawiającego szkody w wysoko[ci przekraczającej 
warto[ć umowy zawartej pomi�dzy Zamawiającym a Wykonawcą, w związku z zapisami umowy o 
dofinansowanie zawartej przez Zamawiającego z Instytucją Po[redniczącą, Wytyczne dotyczące 
kwalifikowalno[ci wydatków na lata 2021-2027 oraz innych dokumentów związanych z realizacją 
przedmiotowego projektu. W przypadku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca 
zobowiązany jest do naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiającego w pełnej wysoko[ci, obejmującej 
zarówno rzeczywiste straty, jak i utracone korzy[ci, g) zastrzegające możliwo[ć rozwiązania umowy przez 
Zamawiającego za 2 – tygodniowym okresem wypowiedzenia z ważnych powodów, 

g) zastrzegające możliwo[ć rozwiązania umowy przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym, w 
przypadku:  

 rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach którego prowadzone jest wsparcie;  
 naruszenia przez Wykonawc� (lub przez osób zapewnionych przez Wykonawc�) postanowień 

umowy lub działania na szkod� Zamawiającego lub Uczestników projektu, w szczególno[ci w 
przypadku: 

I. braku dostarczenia Zamawiającemu dokumentacji przeprowadzonego wsparci w terminie 
okre[lonym w umowie lub dostarczenia dokumentacji niekompletnej lub niespełniającej 
wymagań okre[lonych w umowie lub wynikających z obowiązujących standardów, w 

szczególno[ci o niskiej jako[ci merytorycznej lub formalnej – po uprzednim 

bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub należytego 
wykonania zobowiązania, 

II. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia w realizacji wsparcia z 

Uczestnikami, w tym braku możliwo[ci prowadzenia wsparcia w ustalonym wymiarze 
godzinowym, braku realizacji (brak realizacji wsparcia w terminie lub miejscu 

wyznaczonym przez Zamawiającego) lub braku realizacji wsparcia zgodnie z wymaganiami 



 
okre[lonymi w opisie przedmiotu zamówienia (pkt II zapytania ofertowego) – po 

uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub 

należytego wykonania zobowiązania, skracania czasu trwania zaj�ć w stosunku do 
założonej liczby godzin, mimo wezwania Wykonawcy do zaniechania naruszeń, odmowy 
realizacji wsparcia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego bez uzasadnionej 
przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiający, 

III. realizacji przedmiotu zamówienia przez osoby inne niż wskazane w złożonej ofercie, a, w 
przypadku dozwolonej zmiany, prowadzenia wsparcia przez innych, niż zaakceptowani 
przez Zamawiającego,  

IV. braku uwzgl�dnienia wskazówek Zamawiającego co do sposobu prowadzenia wsparcia, 
zawarto[ci dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestników projektu itp. – po 

uprzednim jednokrotnym wezwaniu wykonawcy do uwzgl�dnienia wskazówek 
Zamawiającego i dalszego braku ich uwzgl�dnienia przez Wykonawc�, 

V. opó{nienia w dostarczeniu Zamawiającemu dokumentacji przeprowadzonego wsparcia w 

stosunku do terminów okre[lonych w umowie, przekraczającego 3 dni. 
h) w razie rozwiązania umowy Wykonawcy przysługiwać b�dzie wynagrodzenie jedynie za usługi należycie 

wykonane do dnia rozwiązania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z 

tytułu realizacji i rozwiązania Umowy. 
i) Wszelka komunikacja w post�powaniu o udzielenie zamówienia, tj. ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji przekazywanie dokumentów i o[wiadczeń pomi�dzy zamawiającym a 
wykonawcami odbywa si� za pomocą serwisu Baza Konkurencyjno[ci 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na niewyst�powanie w niniejszym 
post�powaniu okoliczno[ci opisanych w sekcji 3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiający nie przewiduje 
odstąpienia od sposobu komunikacji okre[lonej w zdaniu poprzedzającym. Odstąpienie od komunikacji 
okre[lonej w zdaniach poprzedzających jest dopuszczalne wyłącznie w zakresie, w jakim nie jest możliwe 
dotrzymanie sposobu komunikacji za pomocą serwisu Baza Konkurencyjno[ci 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). W sytuacji, o której mowa w zdaniu 
poprzedzającym wykorzystany zostanie sposób umożliwiający udokumentowanie prowadzonej 
komunikacji. 

X OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016  
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie  
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o  
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia  
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób  
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich  
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE  
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: TOP FOCUS Tomasz Krzyżański z siedzibą w Kielcach, 
al. IX Wieków Kielc 6/17, 25-516 Kielce 

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b�dą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
post�powaniem o udzielenie zamówienia w ramach zapytania ofertowego NR/2/AK/WRTT/2024 

dotyczącego projektu „ Akademia umiej�tno[ci”. 
c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych b�dą osoby lub podmioty, którym udost�pniona zostanie 

dokumentacja post�powania w oparciu o Wytyczne;  
d.  Pani/Pana dane osobowe b�dą przechowywane, zgodnie z Umową o dofinansowanie i zapisami 

Rozporządzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nast�pującego po złożeniu do Komisji 
Europejskiej zestawienia wydatków, w którym uj�to ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu;  

e. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpo[rednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym okre[lonym w Wytycznych, związanym z udziałem w post�powaniu o udzielenie 
zamówienia; konsekwencje niepodania okre[lonych danych wynikają z Wytycznych i Zapytania;  



 
f.  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b�dą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

g.  posiada Pani/Pan:  

2 na podstawie art. 15 RODO prawo dost�pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku post�powania o udzielenie zamówienia ani 22 zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie może naruszać 
integralno[ci protokołu oraz jego załączników);  
2 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

[rodków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
wzgl�dy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  
2 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz�du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

h. nie przysługuje Pani/Panu:  
2 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni�cia danych osobowych; 2 prawo do 
przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
2 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XI OSOBA DO KONTAKTÓW W WYKONAWCAMI 

Tomasz Krzyżański, tel., 512266700, email: biuro@topfocus.pl 

 

ZAŁĄCZNIKI: 
1. Formularz ofertowy 

2. O[wiadczenie Wykonawcy dotyczące braku powiązań 

3.O[wiadczenia Wykonawcy dotyczące spełnienia pozostałych warunków udziału w post�powaniu 

4. O[wiadczenie potwierdzające do[wiadczenie w realizacji wsparcia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Załącznik nr 1 FROMULARZ OFERTOWY  

 

 

&&&&&&&&&&&&&&&&&. 
piecz�ć firmowa Wykonawcy 

(je[li dotyczy) 
FORMULARZ OFERTOWY 

Imi� i nazwisko/nazwa Wykonawcy : 
 

 

Adres zamieszkania/adres siedziby 

Wykonawcy : 
 

Numer telefonu:  

Adres e-mail:  

NIP (je[li dotyczy):  

REGON (je[li dotyczy):  

Odpowiadając na zapytanie ofertowe NR/2/AK/WRTT/2024 z dnia 29.04.2024, którego przedmiotem jest realizacja 

usługi polegającej na przeprowadzeniu „Warsztatów z zakresu rozumienia i tworzenia tre[ci”  dla Uczestników projektu 
„Akademia umiej�tno[ci” współfinansowanego ze [rodków Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+), Fundusze 
Europejskie dla [wi�tokrzyskiego 2021-2027, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach życia w ramach programu 
regionalnego, Działanie 8.5 Wsparcie edukacji osób dorosłych składam nast�pującą ofert� cenową obejmującą wszelkie 
koszty wykonania usługi okre[lonej w zapytaniu ofertowym: 

Nazwa 

Łączna liczba 
godzin 

dydaktycznych  

Cena jednostkowa za 

godzin� wsparcia ( w 

PLN brutto) 

Całkowity koszt w PLN 
brutto (liczba godzin x 

cena jednostkowa za 

godzin� wsparcia) 

Warsztaty 

z zakresu 

rozumienia 

i tworzenia 

tre[ci 

TEMAT 1: warsztaty grupowe z 

zakresu tworzenia pism 

urz�dowych oraz wypełniania 
formularzy urz�dowych - (5 

grup x 20 godzin dydaktycznych, 

5 dni x 4 godziny) 

100 

 

 
TEMAT 2: warsztaty z zakresu 

tworzenia listu motywacyjnego i 

CV- (5 grup x 20 godzin 

dydaktycznych, 5 dni x 4 

godziny) 

100 

 

TEMAT 3: warsztaty z zakresu 

pozyskiwania i przetwarzania 

informacji użytkowej- (5 grup x 

20 godzin dydaktycznych, 5 dni 

100 

 

                                  &&&&&&&&&&.&&&&.. 
                                   Miejscowo[ć i data 



 
x 4 godziny) 

TEMAT 4: warsztaty z zakresu 

pozyskiwania i przetwarzania 

tre[ci reklamowych i 
promocyjnych z różnych {ródeł- 
(5 grup x 20 godzin 

dydaktycznych, 5 dni x 4 

godziny) 

100 

 

Łączna liczba godzin:   Całkowity koszt  

O[wiadczam, że: 

 posiadam/ trener wyznaczony do realizacji zamówienia posiada1 min 2 letnie do[wiadczenie w udzielaniu 
wsparcia w tożsamym zakresie  

 posiadam/ trener  wyznaczony do realizacji zamówienia posiada2 do[wiadczenie w udzielaniu wsparcia w 
tożsamym zakresie dla tożsamej grupy docelowej w wymiarze  &&&&&&  godzin.  

 posiadam/  trener  wyznaczony do realizacji zamówienia posiada wykształcenie wyższe3 

 posiadam/ dysponuj� osobami posiadającymi4 wiedz� i do[wiadczenie niezb�dne do realizacji zamówienia. 
 skieruj� do realizacji zamówienia co najmniej 1 osob� należącą do kategorii osób niepełnosprawnych w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych 

 jestem podmiotem ekonomii społecznej.   
 

Poniżej wskazuj� dane osób skierowanych do merytorycznej realizacji zamówienia, którymi  dysponuj�: 

Imi� Nazwisko 

  

  

  

  

  

 

 Wykonawca zapoznał si� z warunkami zapytania ofertowego Zamawiającego i nie wnosi do niego żadnych 
zastrzeżeń oraz zdobył konieczne informacje i wyja[nienia do przygotowania oferty, 

 Wykonawca jest związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert 

 w przypadku wyboru przez Zamawiającego niniejszej oferty Wykonawca zobowiązuje si� do podpisania 
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego, 

 wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i prawdziwe, a Wykonawca spełnia wszelkie 
kryteria wymagane zapytaniem ofertowym.  

Deklaruj� również: 

Gotowo[ć realizacji zamówienia5  

 do 3 dni od zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania  
 powyżej 3 dni od zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania 

 

Do oferty załączam: 

                                                           
1 niewła[ciwe skre[lić 
2 niewła[ciwe skre[lić 
3 należy wybrać jedną z możliwo[ci, w zależno[ci od tego czy Wykonawca b�dzie realizował zamówienie osobi[cie czy zapewnia osoby do 

realizacji zamówienia 
4 należy wybrać jedną z możliwo[ci, w zależno[ci od tego czy Wykonawca b�dzie realizował zamówienie osobi[cie czy zapewnia osoby do 

realizacji zamówienia 

5Prosz� wstawić znak „X” w wybranym polu 



 
 O[wiadczenie Wykonawcy dotyczące braku powiązań (zał.2) 
 O[wiadczenie dotyczące spełnienia pozostałych warunków udziału w post�powaniu (zał. 3) 
 O[wiadczenie potwierdzające do[wiadczenie w realizacji wsparcia tożsamego (zał. 4) 

 Dokumenty potwierdzające wykształcenie wyższe (kopie dokumentów ukończenia studiów) 

 Dokumenty potwierdzające posiadane do[wiadczenie (za[wiadczenia, po[wiadczenia, referencje, umowy, 
itp.)  

 Za[wiadczenie z Urz�du Skarbowego o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat 

 Za[wiadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o niezaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
społeczne i zdrowotne.  

 Informacja z Krajowego Rejestru Karnego 

 Dokument potwierdzający wpis do  RIS 

 Inne: &&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&.. 
Prawdziwo[ć powyższych danych potwierdzam własnor�cznym podpisem [wiadom odpowiedzialno[ci za składanie 
o[wiadczeń niezgodnych z prawdą.  

                                                                                                 &&&&&&&&&..&&&&&&&&&..&&&&&&&&&&& 

                                                                                                         (Czytelny podpis Wykonawcy /osoby/osób                            
                                                                                                                        reprezentującej/cych Wykonawc�) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Załącznik nr 2 O[wiadczenie dot. powiązań osobowych lub kapitałowych 

 

O[wiadczenie w przedmiocie powiązań osobowych lub kapitałowych 

O[wiadczamy/y iż Wykonawca, którego reprezentuj�/my, nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z 
Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie si� wzajemne powiązania mi�dzy Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi  
w imieniu Zamawiającego czynno[ci związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru  
Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególno[ci na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 
okre[lony przez IZ PO; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli.  

O[wiadczam również, iż nie pozostaje z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może 
budzić uzasadnione wątpliwo[ci, co do bezstronno[ci prowadzonego post�powania. 

Prawdziwo[ć powyższych danych potwierdzam własnor�cznym podpisem [wiadom odpowiedzialno[ci za składanie 
o[wiadczeń niezgodnych z prawdą.  

 

            &&&&&&&&&&&&&&&&&&&&.                                          &&&&&&&&&..&&&&&&&&&&& 

                    Miejscowo[ć, data                                                         (Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/osób                   
                                                                                                                   reprezentującej/cych Wykonawc�) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Załącznik nr 3  - O[wiadczenia potwierdzające spełnienie pozostałych warunków udziału w post�powaniu  

l.p. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy 

   

 

O[WIADCZENIE WYKONAWCY 

b�dącego osobą fizyczną 

dotyczy / nie dotyczy (niewła[ciwe skre[lić) 

O[wiadczam, że Wykonawca nie został prawomocnie skazany za przest�pstwo: 

1) udziału w zorganizowanej grupie przest�pczej albo związku mającym na celu popełnienie przest�pstwa 
lub przest�pstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

2) handlu lud{mi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
3) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 

r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 

12 maja 2011 r. o refundacji leków, [rodków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 
wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974), 

4) finansowania przest�pstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, 

lub przest�pstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przest�pnego pochodzenia pieni�dzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

5) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przest�pstwa, 

6) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

7) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przest�pstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przest�pstwo przeciwko wiarygodno[ci 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przest�pstwo skarbowe, 

8) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre[lony w przepisach prawa obcego. 
O[WIADCZENIE WYKONAWCY 

nieb�dącego osobą fizyczną 

dotyczy / nie dotyczy (niewła[ciwe skre[lić) 

O[wiadczam, że osoby powiązane z Wykonawcą tj.: urz�dujący członek jego organu zarządzającego lub 
nadzorczego, wspólnik spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurent, nie zostały prawomocnie skazane za przest�pstwo: 

1) udziału w zorganizowanej grupie przest�pczej albo związku mającym na celu popełnienie przest�pstwa lub 
przest�pstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

2) handlu lud{mi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

3) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 

r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 

12 maja 2011 r. o refundacji leków, [rodków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 
wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974), 

https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT


 
4) finansowania przest�pstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, 

lub przest�pstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przest�pnego pochodzenia pieni�dzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

5) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przest�pstwa, 

6) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

7) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przest�pstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przest�pstwo przeciwko wiarygodno[ci 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przest�pstwo skarbowe, 

8) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre[lony w przepisach prawa obcego. 

            O[WIADCZENIE dot. zakazu ubiegania si� o zamówienia publiczne. 

O[wiadczam, że wobec Wykonawcy nie orzeczono prawomocnego zakaz ubiegania si� o zamówienie publiczne. 

O[WIADCZENIE dot. wykluczenia 

1. O[wiadczam, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) 
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące [rodków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuacj� na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pó{n. zm.; dalej „rozporządzenie 
833/2014”) tzn. nie jest: 

a) obywatelem rosyjskim lub osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem z siedzibą w Rosji; 

b) osobą prawną, podmiotem lub organem, do których prawa własno[ci bezpo[rednio lub po[rednio 
w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) powyżej lub 

c) osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem działającym w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, 
o którym mowa w lit. a) lub b) powyżej. 

2. O[wiadczam, że wobec Wykonawcy nie zachodzą podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrain� oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) tj. 

a) Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okre[lonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 

z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego [rodków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem 

Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pó{n. zm.; dalej 
„rozporządzenie 765/2006”) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 

[rodków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralno[ć terytorialną, suwerenno[ć 
i niezależno[ć Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pó{n. zm.; dalej 
„rozporządzenie nr 269/2014”) ani wpisany na list� osób i podmiotów, wobec których są stosowane 
[rodki okre[lone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list� (zwana dalej 
„listą”) rozstrzygającej o zastosowaniu [rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrain� oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835; zwana dalej „ustawą sankcyjną”). 

b) Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 
praniu pieni�dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona 

w wykazach okre[lonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na list� lub 
b�dąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na list� na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list� rozstrzygającej o zastosowaniu [rodka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

c) Jednostką dominującą Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze[nia 1994 r. 

o rachunkowo[ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach 

okre[lonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na list� lub b�dący taką 

https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT


 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na list� na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na list� rozstrzygającej o zastosowaniu [rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
sankcyjnej. 

O[WIADCZENIE RODO 

1. O[wiadczam, że Wykonawca posiada opracowaną i zatwierdzoną polityk� ochrony danych osobowych lub inny 
dokument/procedury opisujący ochron� informacji/danych osobowych w firmie, w tym procedur� /instrukcj� 
post�powania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych. 

2. O[wiadczam, że Wykonawca zapewnia fizyczne oddzielenie powierzonych mu danych przez Zamawiającego od 
danych innych podmiotów w tym danych własnych. 

3. O[wiadczam, że osoby wykonujące operacje na danych osobowych u Wykonawcy posiadają stosowne 
upoważnienia do przetwarzania danych, w których zostały sprecyzowane działania na nich wykonywane 
zgodnie z art. 29 RODO.  

4. O[wiadczam, że osoby wykonujące operacje na danych osobowych u Wykonawcy zobowiązane są do 
zachowania ich w tajemnicy. 

5. O[wiadczam, że osoby wykonujące operacje na danych osobowych u Wykonawcy na sprz�cie komputerowym 
wykorzystują do tego celu tylko i wyłącznie legalne oprogramowanie i aktualizowany na bieżąco program 
antywirusowy. 

6. O[wiadczam, że Wykonawca zabezpiecza dane osobowe gromadzone w jego siedzibie w formie papierowej 

i elektronicznej. 

7. O[wiadczam, że w okresie ostatnich trzech lat nie doszło do sytuacji zagrożenia bezpieczeństwa danych 
osobowych u Wykonawcy. 

8. O[wiadczam, że nie prowadzone są w stosunku do Wykonawcy, żadne sprawy sądowe czy post�powania 

organów kontrolnych związane z naruszeniem bezpieczeństwa danych. 

9. O[wiadczam, że jestem przygotowany do poddania si� ewentualnemu audytowi czy kontroli przez 
administratora danych lub audytora upoważnionego przez administratora danych w celu 
sprawdzenia/potwierdzenia ww. o[wiadczeń. 

 

            &&&&&&&&&&&&&&&&&&&&.                                          &&&&&&&&&..&&&&&&&&&&& 

                    Miejscowo[ć, data                                                         (Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/osób                   
                                                                                                                   reprezentującej/cych Wykonawc�) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Załącznik nr 4  -O[wiadczenie potwierdzającego do[wiadczenie w  udzielaniu tożsamego wsparcia  

 

 

 

Wykaz posiadanego udokumentowanego do[wiadczenia w udzielaniu wsparcia w tożsamym zakresie  

 

Trener (IMIĘ I NAZWISKO) &&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&6 

I WYKSZTAŁCENIE: 

Instytucja  

(daty od-do) 

Uzyskane stopnie lub dyplomy (załączone do 
niniejszej oferty):  

  

  

II DO[WIADCZENIE: 

Lp. 

Termin 

realizacji 

(miesiąc/rok) 

Pełna nazwa, adres oraz 
numer telefonu 

podmiotu, na rzecz  

którego 
zadania/czynno[ci były 

realizowane 

 Pełniona 
funkcja/ zakres 

obowiązków 

Grupa docelowe na 

rzecz której realizowane 
były usługi 

Liczba 

zrealizowanych 

godzin  

TEMAT 1: warsztaty z zakresu tworzenia pism urz�dowych oraz wypełniania formularzy urz�dowych 

1 
 

 

 
  

 

2  

 

    

      

TEMAT 2: warsztaty z zakresu tworzenia listu motywacyjnego i CV 

1      

2      

      

                                                           
6 Należy wskazać imi� i nazwisko psychologa który b�dzie prowadził konsultacje. W przypadku, gdy Wykonawca wyznacza wi�cej niż 1osoba do 

realizacji zamówienia, należy wypełnić kolejne o[wiadczenia wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego, w liczbie 

odpowiedniej do liczby wyznaczonych osób wskazując na każdym o[wiadczeniu odpowiednio imi� i nazwisko, którego dotyczy o[wiadczenie. W 

przypadku Wykonawców realizujących zamówienie osobi[cie, należy wpisać imi� i nazwisko Wykonawcy. 

                                  &&&&&&&&&&.&&&&.. 

                                   Miejscowo[ć i data 



 

TEMAT 3: warsztaty z zakresu pozyskiwania i przetwarzania informacji użytkowej 

1      

2      

      

TEMAT 4: warsztaty z zakresu pozyskiwania i przetwarzania tre[ci reklamowych i promocyjnych z różnych {ródeł 

1      

2      

      

 

Prawdziwo[ć powyższych danych potwierdzam własnor�cznym podpisem [wiadom odpowiedzialno[ci za składanie 
o[wiadczeń niezgodnych z prawdą.  

 &&&&&&&&&..&&&&&&&&&&& 

             (Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/osób 
reprezentującej/cych Wykonawc�) 

 

 

 

 

 


