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Kielce, 06.05.2024 r.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Szanowni Panstwo,

TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski, stosujac zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty w celu SZACOWANIA ceny

zadania pn. ,Warsztaty z zakresu rozumienia i tworzenia tresci” dla Uczestnikéw projektu ,,Akademia umiejetnosci”

TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekdéw Kielc 6/17, 25-516 Kielce, NIP: 6572291757
Regon: 260652623

KOD CPV: 80400000-8 - Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zadania pn.: ,Warsztaty z zakresu rozumienia i tworzenia tresci”

W projekcie przewidziano przeprowadzenie warsztatdw z zakresu rozumienia i tworzenia tresci, ktére podzielono na

cztery tematy. Kazdy Uczestnik otrzyma dopasowang oferte uczenia sie, zgodng z wynikami audytu umiejetnosci

przeprowadzonego podczas ocena umiejetnosci, ktéra ma na celu zbadania umiejetnosci podstawowych i potrzeb

Uczestnika oraz opracowanie raportu indywidualnego dla Uczestnika. Tematy warsztatéw:

TEMAT 1: warsztaty grupowe z zakresu tworzenia pism urzedowych oraz wypetniania formularzy urzedowych -
5 grup x 20 godzin dydaktycznych, 5 dni x 4 godziny, srednio 8 oséb na grupe, ostateczna liczba Uczestnikdw w
kazdej grupie uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy, . ostateczny system realizacji
warsztatow tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatow zostanie ustalona z realizatorem
warsztatow oraz Uczestnikami projektu aby zajecia byly dostosowane do ich mozliwosci. Pierwszy zakres
tematyczny ma zaznajomic¢ UP z tworzeniem pism urzedowych oraz z wypetnianiem formularzy urzedowych.
Warsztaty majg na celu zbudowanie wiekszej pewnosci siebie oraz swobody u UP w sytuacjach urzedowych. W
ramach tematu poruszone zostang zagadnienia: przygotowywanie pisma urzedowego; wypetnianie formularzy
urzedowych; zrédta, z ktérych mozna skorzystaé przy tworzeniu pisma oraz wypetnianiu formularza urzedowego
TEMAT 2: warsztaty z zakresu tworzenia listu motywacyjnego i CV - 5 grup x 20 godzin dydaktycznych, 5 dni x 4
godziny, $rednio 8 osdb na grupe, ostateczna liczba Uczestnikéw w kazdej grupie uwarunkowana bedzie
wynikami indywidualnej diagnozy, ostateczny system realizacji warsztatow tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna
liczba godzin warsztatow zostanie ustalona z realizatorem warsztatdw oraz Uczestnikami projektu aby zajecia
byty dostosowane do ich mozliwosci. Drugi temat ma na celu zwrdci¢ uwage na popetniane btedy oraz na
kwestie, ktére wptywajg na pozytywne rozpatrzenie dokumentéw aplikacyjnych, przez co zwiekszg szanse na
znalezienie zatrudnienia przez UP. W ramach tematu poruszone zostang zagadnienia: przygotowanie informacji
niezbednych do udzielenia odpowiedzi na oferte; Zrdodta wsparcia; przygotowanie CV, opracowanie listu
motywacyjnego

TEMAT 3: warsztaty z zakresu pozyskiwania i przetwarzania informacji uzytkowej - 5 grup x 20 godzin
dydaktycznych, 5 dni x 4 godziny, srednio 8 osdb na grupe, ostateczna liczba Uczestnikdw w kazdej grupie
uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy. ostateczny system realizacji warsztatow tj. liczba dni
(spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatéw zostanie ustalona z realizatorem warsztatéw oraz Uczestnikami
projektu aby zajecia byty dostosowane do ich mozliwosci. Trzeci temat ma na celu wyposaza¢ Uczestnikow
projektu w wiedze praktyczne umiejetnosci, dotyczgce wyszukiwania, rozumienia oraz umiejetnego
analizowania informacji uzytkowych. W ramach tematu poruszone zostang zagadnienia: korzystanie z informacji
uzytkowych oraz informacji uzytkowych z zasobéw internetowych; dzielenie sie informacjami z innymi osobami;
identyfikacja komunikatdw perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w informacjach uzytkowych.

TEMAT 4: warsztaty z zakresu pozyskiwania i przetwarzania tresci reklamowych i promocyjnych z réznych zrédet
-5 grup x 20 godzin dydaktycznych, 5 dni x 4 godziny, srednio 8 oséb na grupe, ostateczna liczba Uczestnikéw w
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kazdej grupie uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy, ostateczny system realizacji warsztatow
tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatéw zostanie ustalona z realizatorem warsztatéw oraz
Uczestnikami projektu aby zajecia byty dostosowane do ich mozliwosci.. Czwarty temat ma na celu wyksztatcié
w Uczestnikach projektu umiejetnos¢ swobodnego poruszania sie po zrdodtach informacyjnych, a takze analizy
tresci reklamowych. W ramach tematu poruszone zostang zagadnienia: identyfikacja komunikatéw
perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w materiatach reklamowych; ocena jakos$¢ i przydatnosci produktu
na podstawie informacji z ulotki, opakowania produktu i jego ceny; poréwnywanie informacji zawartych w
materiatach reklamowych i promocyjnych, z danymi z innych zrédet.

W ramach warsztatéw realizator tj. TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski zapewnia Uczestnikom:

e  materiaty biurowe w postaci teczki, notesu, dtugopisu, pendrive

e  materiaty dydaktyczne dostosowane do potrzeb realizacji warsztatéw ich ksztatt wynikat bedzie zapotrzebowania
zgtoszonego przez prowadzacych, wsréd tych materiatéw znajdowac sie beda mogty m.in.: wszelkiego rodzaju
wydruki tresci dydaktycznych na rzecz uczestnikdw - zestawy ¢wiczen / skrypty -materiaty do pracy indywidualnej
i grupowej, w tym flamastry, kredki, papier, nozyczki - gry i narzedzia edukacyjne

e przerwe kawowa

Grupa docelowa: osoby doroste, powyzej 18 roku zycia o niskich umiejetnosciach podstawowych (nie wyzszych niz 3.
poziom PRK*), w tym oséb o niskich kwalifikacjach, starszych i z niepetnosprawnosciami (min.5 oséb w tym 3K/2M),
chcacych z wtasnej inicjatywy podniesé/uzupetnié¢ umiejetnosci i kompetencje, uczgcych sie/pracujgcych/zamieszkujgcych
w rozumieniu kodeksu cywilnego na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego , na obszarze OSI. Grupa docelowa w 100%
bedzie uczy¢ sie/pracowaé/zamieszkiwaé obszar OSI — miasta $rednie tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze.

*Poziom lll Polskiej Ramy Kwalifikacji — na poziomie Ill Polskiej Ramy Kwalifikacji potwierdza:

e dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe:

1. po ukonczeniu zasadnicze]j szkoty zawodowej albo po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 pkt 2 lit.
a ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty,

2. po ukonczeniu branzowej szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 pkt 2 lit. b
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,— oraz po zdaniu egzamindéw potwierdzajacych kwalifikacje w
danym zawodzie;*

o dyplom zawodowy po ukoriczeniu szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 10 ust.
3 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty oraz po zdaniu egzamindw potwierdzajgcych
kwalifikacje w danym zawodzie;*

e sSwiadectwo czeladnicze wydawane po ukonczeniu zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia
po zdaniu egzamindw czeladniczego w zawodach, ujetych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego na
podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach;*swiadectwo czeladnicze
wydawane po ukoriczeniu branzowej szkoty | stopnia po zdaniu egzaminu czeladniczego w zawodach, o ktdrych
mowa w art. 3 ust. 3b ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle;

Miejsca realizacji zamowienia: wojewddztwo Swietokrzyskie, na terenie OSI| spotkania odbywac sie bedg w miejscu
najblizej miejsca zamieszkania Uczestnikdw projektu - ustalone podczas organizacji harmonogramu wsparcia. O
doktadnych miejscach spotkan Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo informowat Wykonawce. OSI -Kielecki Obszar
Funkcjonalny — miasta $rednie tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze tj. Staszow, Ostrowiec Swietokrzyski,
Starachowice, Jedrzejow, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdréj, Konskie.

Termin realizacji zamodwienia: lipiec 2024 - marzec 2025, nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania Umowy i
przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu
realizacji zamdwienia. Szczegétowe terminy oraz harmonogramy ustug zostang przedstawione Wykonawcy w zaleznosci
od postepdw procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestnikow Projektu z udziatu w projekcie.
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Wymagania dotyczgce Wykonawcy
1. Nie sg powigzani z zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 do zapytania

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku, wykonawca sktada oswiadczenie, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 2
do zapytania. Oswiadczenia znajdujg sie w zatgczniku nr 2 do Szacowania Wartosci Zamoéwienia. Oferty Wykonawcow,
ktorzy nie podpisza ww. osSwiadczenia zostang odrzucone i nie bedg brane pod uwage w Szacowaniu Wartosci
Zamowienia.

2. Posiadajg odpowiednie doswiadczenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie doswiadczenie:
doswiadczenie zawodowe zgodne z tematami wskazanymi w opisie umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia,
przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata. Wymdg minimalnego 2
letniego doswiadczenia przeprowadzonego wsparcia w tozsamym zakresie jest rozumiany jako okres co najmniej
24 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert. W/w
wymagania dotyczg treneréw do kazdego tematu przewidzianego w ramach warsztatow.

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku, wykonawca sktada oswiadczenie, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 2
do zapytania. Oferty Wykonawcow, ktorzy nie podpiszg ww. oswiadczenia zostang odrzucone i nie bedg brane pod uwage
w Szacowaniu Wartosci Zamodwienia.

Termin i miejsce, sposéb sktadania oferty szacowania: Ztozenie wyceny polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz
przekazaniu catego dokumentu (tj. ,,czeSci opisowej” oraz ,czesci ofertowe]”) do biura projektu przy al. IX Wiekéw Kielc
6/17, 25-516 Kielce. Ztozenie wyceny do dnia 09.05.2024 r.

Kontakt w sprawie Szacowania Wartosci Zamoéwienia: Tomasz Krzyzanski - tel. 512266700

W zwigzku z powyzszym prosimy o wycene kosztow: koszt 1 godziny zaje¢ grupowych zgodnie z Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Niniejsza procedura ma jedynie na celu oszacowanie rynkowych kosztéw swiadczenia ustugi szkoleniowo-doradczej, w
zwigzku z tym ma charakter informacyjny i nie zobowigzuje do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z
okreslonym podmiotem oraz nie wywotuje zadnych innych skutkéw prawnych.

Zatgczniki do Szacowania Wartosci Zamdwienia:
1. Zatgcznik nr 1 FORMULARZ OFERTY CENOWEJ
2. Zatacznik nr 2 OSWIADCZENIA WYKONAWCY/OFERENTA
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Zatacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY CENOWE)J

(,,czes¢ ofertowa”)
WYCENA

Petne dane Wyceniajgcego wraz z adresem lub pieczec¢ firmowa

. Cena jednostkowa za Catkowity koszt w PLN
taczna liczba . . . .
. godzine wsparcia (w brutto (liczba godzin x
Nazwa godzin )
PLN brutto) cena jednostkowa za
dydaktycznych . .
godzine wsparcia)

TEMAT 1: warsztaty grupowe
z zakresu tworzenia pism
urzedowych oraz wypetniania
formularzy urzedowych - 5 100 h
grup x 20 godzin
dydaktycznych, 5 dni x 4
godziny

TEMAT 2: warsztaty z zakresu
tworzenia listu

motywacyjnego i CV - 5 grup x 100 h
»Warsztatyz | 20 godzin dydaktycznych, 5

zakresu dni x 4 godziny,
rozumienia i
tworzenia TEMAT 3: warsztaty z zakresu

treéci” pozyskiwania i przetwarzania
informacji uzytkowej - 5 grup x 100 h
20 godzin dydaktycznych, 5
dni x 4 godziny

TEMAT 4: warsztaty z zakresu
pozyskiwania i przetwarzania
tresci reklamowych i
promocyjnych z réznych 100 h
zrédet - 5 grup x 20 godzin
dydaktycznych, 5 dni x 4
godziny

taczna liczba godzin: 400 h Catkowity koszt

Podpis i pieczecie Wyceniajacego
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Zatacznik nr 2 OSWIADCZENIA WYKONAWCY/OFERENTA

Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan z Zamawiajacym

Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczamy, ze podmiot skfadajacy oferte nie jest powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

Pomiedzy Zamawiajgcym a Oferentem nie istniejg wymienione powyzej powigzania.

Podpis i pieczecie Wyceniajgcego

Oswiadczenie Wykonawcy

Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczamy, ze jako podmiot sktadajgcy oferte:

a) posiadam/ trener wyznaczony do realizacji zamdwienia posiada minimum 2 letnie doswiadczenie w udzielaniu
wsparcia w tozsamym zakresie w ciggu ostatnich 3 lat,

b) posiadam/ trener wyznaczony do realizacji zamdwienia posiada do$wiadczenie w udzielaniu wsparcia w
tozsamym zakresie dla tozsamej grupy docelowej w wymiarze ..........c.......... godzin,

c) posiadam/ trener wyznaczony do realizacji zamdwienia posiada kwalifikacje uprawniajgce do prowadzenia
warsztatow

d) posiadam/ dysponuje osobami posiadajgcymi® wiedze i do$wiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia,

Podpis i pieczecie Wyceniajacego




