
 

 

 

 

 

 

(„cz�[ć opisowa”) 

Kielce, 22.05.2024 r. 

SZACOWANIE WARTO[CI ZAMÓWIENIA  

Szanowni Państwo, 

HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO I BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Le[na 1A/2, 25-509 Kielce, 

stosując zasad� konkurencyjno[ci, zaprasza do złożenia oferty w celu szacowania ceny zadania pn. „Przeprowadzenie 

usługi walidacji - weryfikacji efektów uczenia si� w zakresie warsztatów grupowych umiej�tno[ci podstawowych w liczbie 
łącznie 576 walidacji w wymiarze 1h/walidacj� przez łącznie 2 członków komisji” dla  Uczestników projektu „Akademia 
umiej�tno[ci” 

 

Dane Zamawiającego: 
 

HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO I BIZNESU HUBERT DURLIK  ul. Le[na 1A/2, 25-509 Kielce, 

NIP: 9590808310, REGON: 290355570 

 

KOD CPV - 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

KOD CPV - 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 

KOD CPV - 80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn.: „Przeprowadzenie usługi walidacji - weryfikacji efektów uczenia si� 
w zakresie warsztatów grupowych umiej�tno[ci podstawowych w liczbie łącznie 576 walidacji w wymiarze 1h/walidacj� 
przez łącznie 2 członków komisji”  
 

Usługa obejmuje walidacj� umiej�tno[ci podstawowych w ramach tematów dla nast�pujących  warsztatów: 
a) Warsztaty z zakresu rozumienia i tworzenia tre[ci: 

 TEMAT 1: z zakresu tworzenia pism urz�dowych oraz wypełniania formularzy urz�dowych [przygotowywanie 
pisma urz�dowego; wypełnianie formularzy urz�dowych; {ródła, z których można skorzystać przy tworzeniu 
pisma oraz wypełnianiu formularza urz�dowego] - 40 walidacji 

  TEMAT 2: z zakresu tworzenia listu motywacyjnego i CV [przygotowanie informacji niezb�dnych do udzielenia 
odpowiedzi na ofert�; {ródła wsparcia; przygotowanie CV, opracowanie listu motywacyjnego] - 40 walidacji 

 TEMAT 3: z zakresu pozyskiwania i przetwarzania informacji użytkowej [korzystanie z informacji użytkowych oraz 
informacji użytkowych z zasobów internetowych; dzielenie si� informacjami z innymi osobami; identyfikacja 
komunikatów perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w informacjach użytkowych] - 40 walidacji 

 TEMAT 4: z zakresu pozyskiwania i przetwarzania tre[ci reklamowych i promocyjnych z różnych {ródeł 
[identyfikacja komunikatów perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w materiałach reklamowych; ocena 
jako[ć i przydatno[ci produktu na podstawie informacji z ulotki, opakowania produktu i jego ceny; 

porównywanie informacji zawartych w materiałach reklamowych i promocyjnych, z danymi z innych {ródeł] - 40 

walidacji 

b) Warsztaty z zakresu umiej�tno[ci cyfrowych 

 TEMAT 1: z zakresu prowadzenia korespondencji mailowej służbowej i prywatnej [prowadzenie korespondencji 

mailowej; korzystanie z funkcjonalno[ci programu pocztowego] - 64 walidacje 

 TEMAT 2: z zakresu korzystania ze stron internetowych i serwisów społeczno[ciowych [wykorzystanie 
wyszukiwarki internetowej do wyszukiwania, oceniania i zbierania informacji; bezpieczeństwo korzystania ze 



 

 

 

 

strony internetowej lub portalu społeczno[ciowego; zakładanie konta na portalu społeczn.i korzystanie z niego; 
korzystanie z komunikatorów internetowych] - 64walidacje 

 TEMAT 3: z zakresu korzystania z serwisów i platform internetowych [rejestracja w portalu użytkowym np. e-

dziennik, portal medyczny, portal bankowy, e-pit, e-PUAP; korzystanie z portali urz�dów, z internetowych 
serwisów pocztowych, edytorów tekstów w chmurze, dokumentów internetowych (współdzielonych przez 

uprawnione osoby),kalendarza on-line, z internetowych platform sprzedażowych, e-commerce] - 64 walidacje 

 TEMAT 4: z zakresu – korzystania ze smartfonów i/lub tabletów [konfiguracja ustawień smartfona/tabletu; 
korzystanie z aplikacji i funkcjonalno[ci multimedialnych smartfonów/tabletów] - 64 walidacje 

  

c) Warsztaty z zakresu rozumowania matematycznego 

 TEMAT 1: z zakresu planowania i prowadzenia domowego budżetu planowanie i monitorowanie miesi�czny 
budżet; gospodarstwa domowego, wiedza dotycząca kredytów i pożyczek; korzystanie z arkuszy kalkulacyjnych] 
- 32 walidacje 

  TEMAT 2: z zakresu prowadzenia kalkulacji na potrzeby remontowo-budowlane oraz przygot. do remontu 

[przygotowanie kalkulacji remontu; planowanie {ródeł finansowania prac; korzystanie z arkuszy kalkulacyjnych] 

- 32 walidacje 

d) Warsztaty z zakresu kompetencji społecznych 

 TEMAT 1: z zakresu kompetencji społecznych [rozumienie samego siebie (emocje, cele, silne i słabe strony) i 
innych (empatia); komunikowanie celów i potrzeb; realizowanie celów przy jednoczesnym budowaniu i 
zachowaniu dobrych stosunków z osobami w swoim otoczeniu; efektywne pełnienie ról społ. i zawod.; 
współpraca i odpowiedzialno[ć w grupie budowanie wi�zi emocjonalnych z innymi lud{mi; radzenie sobie ze 
stresem] - 48 walidacji 

e) Warsztaty kształtujące postawy proekologiczne 

 TEMAT 1: z zakresu kształtowania postaw proekologicznych [sposoby segregacji odpadów i stosowanie ich w 
praktyce; sposoby wtórnego wykorzystania odpadów; rzeczy wielokrotnego użytku; zakup towarów 
wykonywanych z materiałów pochodzących z recyklingu; zasada zero waste w praktyce; {ródła energii 
odnawialnych; zagadnienie tzw. greenwashingu; racjonalne korzystanie z zasobów; zdrowa żywno[ć; etykiety 
produktów spożywczych czy kosmetycznych] -48 walidacji 

  

Walidacja zostanie przeprowadzona z zastosowaniem 2 metod: 

 obserwacja w warunkach symulowanych wg dostarczonych scenariuszy (zadania praktyczne) 

 wywiad ustrukturyzowany lub swobodny (rozmowa z komisją walidacyjną). 
 

Do procesu weryfikacji efektów uczenia si� zostaną zapewnione (w zależno[ci od tematyki warsztatów): komputery z 

dost�pem do Internetu, arkusze kalkulacyjne, scenariusze wywiadu z UP, sale do przeprowadzenia spotkań z UP (dost�pne 
dla ON) oraz je[li dotyczy np. wzory umów kredytowych oraz pożyczek, telefon komórkowy typu smartfon i tablet, dost�p 
do nagrań telewizyjnych i radiowych przykładowych kampanii (społecznych, reklamowych), prezentowanych badań np. 
zadowolenia społecznego, ulotki, gazety, materiały informacyjne w formie papierowej lub cyfrowej, formularze w wersji  

papierowej/cyfrowej - materiały niezb�dne do procesu walidacji b�dą przygotowane dla kandydatów zgodnie z tematem. 

 

Zestawy efektów uczenia si� b�dą dostosowane do potrzeb wybranych grup docelowych. Zestawy efektów uczenia si� 
mogą być modyfikowane na etapie realizacji wsparcia edukacyjnego po przeprowadzeniu diagnozy kompetencji i potrzeb 

potencjalnych uczestników. 
Walidacja w ramach każdego z tematów warsztatów b�dzie odbywać si� zgodnie dokumentami wypracowanymi w 

ramach realizacji projektu „Szansa - nowe możliwo[ci dla dorosłych”: 
 10 zestawów efektów uczenia si� wraz z kryteriami weryfikacji oraz wymaganiami dotyczącymi  

walidacji i podmiotów przeprowadzających walidacj�: https://szansa-power.frse.org.pl/wpcontent/uploads/2020/01/10-

zestaw%C3%B3w-uczenia-si%C4%99.pdf 



 

 

 

 

 Wskazówki dotyczące przeprowadzania walidacji efektów uczenia si�: https://szansapower.frse.org.pl/wp-

content/uploads/2019/10/Wskaz%C3%B3wki_dot_walidacji.pdf 

Wskazane powyżej dokumenty stanowią załączniki do niniejszego zapytania. 
 

2. Grupa docelowa: 

Osoby dorosłe (powyżej 18 roku życia) o niskich umiej�tno[ciach podstawowych (nie wyższych niż 3. poziom PRK), w tym 

osoby o niskich kwalifikacjach, starsze i z niepełnosprawno[ciami, chcące z własnej inicjatywy podnie[ć/uzupełnić 
umiej�tno[ci i kompetencje, uczące si�/ pracujące/ zamieszkujące w rozumieniu Ustawy Kodeks Cywilny na terenie 

województwa [wi�tokrzyskiego, na obszarze OSI - miasta [rednie tracące funkcje społeczno-gospodarcze, obejmującego 
miasta: Staszów, Ostrowiec [wi�tokrzyski, Starachowice, J�drzejów, Skarżysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdrój, 
Końskie. 
 

3. Miejsce realizacji zamówienia: 
Województwo [wi�tokrzyskie - spotkania odbywać si� b�dą w miejscu najbliżej miejsca zamieszkania uczestników 
projektu, z zastrzeżeniem, iż realizacja wsparcia odbywa si� w jednym z miast obszarze OSI -miast [rednich tracących 
funkcje społeczno-gospodarcze - ustalone podczas organizacji harmonogramu wsparcia. O dokładnych miejscach spotkań 
Zamawiający b�dzie każdorazowo informował Wykonawc�. 
 

4. Termin realizacji zamówienia: 
lipiec 2024 – maj 2025, (wsparcie realizowane w sposób ciągły w terminach wskazanych przez Zamawiającego) nie 
wcze[niej jednak niż od dnia podpisania Umowy i przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiający 
zastrzega sobie możliwo[ć przesuni�cia terminu realizacji zamówienia. Szczegółowe terminy oraz harmonogramy usług 
zostaną przedstawione Wykonawcy w zależno[ci od post�pów procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestników 

Projektu z udziału w projekcie. 

 

Wymagania dotyczące Wykonawcy 

 

1. Nie są powiązani z zamawiającym kapitałowo lub osobowo w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do zapytania 

 

Na potwierdzenie spełniania powyższego warunku, wykonawca składa o[wiadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 2 
do zapytania. O[wiadczenia znajdują si� w załączniku nr 2 do Szacowania Warto[ci Zamówienia. Oferty Wykonawców, 
którzy nie podpiszą ww. o[wiadczenia zostaną odrzucone i nie b�dą brane pod uwag� w Szacowaniu Warto[ci 
Zamówienia.  

 

2. Posiadają odpowiednie do[wiadczenie/dysponują osobami, które posiadają odpowiednie 

do[wiadczenie/dysponują osobami, które posiadają odpowiednie do[wiadczenie:  
 minimum 3-letnie do[wiadczenie w: doradztwie finansowym/biznesowym;  
 minimum 3-letnie do[wiadczenie w przeprowadzaniu weryfikacji efektów uczenia si� oraz umiej�tno[ć 

stosowania zasad walidacji, różnych metody walidacji i sposobów weryfikacji osiągni�cia efektów uczenia si� 

Wymóg minimalnego 3 letniego do[wiadczenia przeprowadzonego wsparcia w tożsamym zakresie jest rozumiany 
jako okres co najmniej 36 miesi�cy w okresie ostatnich 4 lat, liczonych wstecz od dnia, w którym upłynął termin 
składania ofert. 

Na potwierdzenie spełniania powyższego warunku, wykonawca składa o[wiadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 2 

do zapytania. Oferty Wykonawców, którzy nie podpiszą ww. o[wiadczenia zostaną odrzucone i nie b�dą brane pod uwag� 
w Szacowaniu Warto[ci Zamówienia.   

 

Termin i miejsce, sposób składania oferty szacowania: Złożenie wyceny polega na wypełnieniu „cz�[ci ofertowej” oraz 
przekazaniu całego dokumentu (tj. „cz�[ci opisowej” oraz „cz�[ci ofertowej”) do biura projektu przy al. IX Wieków Kielc 
6/17, 25-516 Kielce. Złożenie wyceny do dnia 24.05.2024 r. 



 

 

 

 

 

Kontakt w sprawie Szacowania Warto[ci Zamówienia: Hubert Durlik -  tel. 501641959 

 

W związku z powyższym prosimy o wycen� kosztów: koszt 1 godziny walidacji zgodnie z Załącznik nr 1 FORMULARZ 
OFERTY CENOWEJ 

 

Niniejsza procedura ma jedynie na celu oszacowanie rynkowych kosztów [wiadczenia usługi szkoleniowo-doradczej, w 

związku z tym ma charakter informacyjny i nie zobowiązuje do zawarcia umowy na okre[lonych warunkach i z 
okre[lonym podmiotem oraz nie wywołuje żadnych innych skutków prawnych. 
 

 

Termin i miejsce, sposób składania oferty szacowania: Złożenie wyceny polega na wypełnieniu „cz�[ci ofertowej” oraz 
przekazaniu całego dokumentu (tj. „cz�[ci opisowej” oraz „cz�[ci ofertowej”) do biura projektu przy al. IX Wieków Kielc 
6/17, 25-516 Kielce. Złożenie wyceny do dnia 26.05.2024 r. 

 

Kontakt w sprawie Szacowania Warto[ci Zamówienia: Hubert Durlik -  tel. 501641959 

 

 

 

Załączniki do Szacowania Warto[ci Zamówienia:  
1. Załącznik nr 1 FORMULARZ OFERTY CENOWEJ  
2. Załącznik nr 2 O[WIADCZENIA WYKONAWCY/OFERENTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 FORMULARZ OFERTY CENOWEJ 

 

 

 („cz�[ć ofertowa”) 
WYCENA 

 

 

&&&&&&&&&&&&&&&&&&&& 

Pełne dane Wyceniającego wraz z adresem lub piecz�ć firmowa 

 

Nazwa 

Łączna liczba 
godzin 

dydaktycznych  

Cena jednostkowa za 

godzin� wsparcia ( w 
PLN brutto) 

Całkowity koszt w PLN 
brutto (liczba godzin x 

cena jednostkowa za 

godzin� wsparcia) 

Przeprowadz

enie usługi 
walidacji 

Przeprowadzenie usługi 
walidacji - weryfikacji efektów 
uczenia si� w zakresie 
warsztatów grupowych 
umiej�tno[ci podstawowych – 

przewodniczący komisji 

576 

 

 

Przeprowadzenie usługi 
walidacji - weryfikacji efektów 
uczenia si� w zakresie 
warsztatów grupowych 
umiej�tno[ci podstawowych – 

członek komisji 

576 

 

Łączna liczba godzin:  1 152 Całkowity koszt  

 

 

Kielce, &&&&&&&&. 

 

            &&..&&&&&&&&&&&&. 

                   Podpis i piecz�cie Wyceniającego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 O[WIADCZENIA WYKONAWCY/OFERENTA 

 

 

 

O[wiadczenie o braku wyst�powania powiązań z Zamawiającym 

 

Przyst�pując do udziału w post�powaniu o[wiadczamy, że podmiot składający ofert� nie jest powiązany osobowo lub 
kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie si� wzajemne powiązania mi�dzy 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi 
w imieniu beneficjenta czynno[ci związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 
wykonawcą, polegające w szczególno[ci na: 
 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

 

Pomi�dzy Zamawiającym a Oferentem nie istnieją wymienione powyżej powiązania. 
 

 

&&&..&&&&&&&&&&&&. 

                            Podpis i piecz�cie Wyceniającego 

 

 

 

O[wiadczenie Wykonawcy  
 

Przyst�pując do udziału w post�powaniu o[wiadczamy, że jako podmiot składający ofert�: 

 

a) posiadam/ trener wyznaczony do realizacji zamówienia posiada minimum 2 letnie do[wiadczenie w udzielaniu 

wsparcia w tożsamym zakresie w ciągu ostatnich 3 lat,  

b) posiadam/ trener  wyznaczony do realizacji zamówienia posiada do[wiadczenie w udzielaniu wsparcia w 

tożsamym zakresie dla tożsamej grupy docelowej w wymiarze &&&&&&&  godzin,  

c) posiadam/  trener  wyznaczony do realizacji zamówienia posiada kwalifikacje uprawniające do prowadzenia 

warsztatów  

d) posiadam/ dysponuj� osobami posiadającymi1 wiedz� i do[wiadczenie niezb�dne do realizacji zamówienia, 

                                                                                             &&&..&&&&&&&&&&&&. 

   Podpis i piecz�cie Wyceniającego 

                                                           

Kielce, ……………………. 


