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REGULAMIN UCZESTNICTWA W RAMACH PROJEKTU
wAkademia umiejetnosci” nr projektu FESW.08.05-12.00.0039/23

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez N ‘ Hﬁ WOJEWODZTWO

Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)

Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia w ramach programu regionalnego
Dziatanie 8.5 Wsparcie edukacji oséb dorostych

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji w ramach projektu ,Akademia umiejetnosci’” FESW.08.05-12.00.0039/23,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,
Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia w ramach programu regionalnego, Dziatanie 8.5 Wsparcie edukacji osob
dorostych.

2. Realizator Projektu publikuje regulamin w formie elektronicznej na stronie TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski na podstronie projektu
,Akademia umiejetnosci” oraz udostepnia go w biurze projektu w wersji papierowe;.

3. Projekt , Akademia umiejetnosci” jest realizowany przez TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski w partnerstwie z HDA-CENTRUM
SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK

4. Projekt realizowany jest w terminie od 1 stycznia 2024 r. do 31 maja 2025 r. i obejmuje swym zasiegiem wojewddztwo
$wietokrzyskie, obszar OSI.

5. llekro¢ w regulaminie jest mowa o biurze projektu, nalezy przez to rozumie¢ biuro zlokalizowane w wojewddztwie Swietokrzyskim
pod adresem ul. Al. IX Wiekow Kielc 6/17, 25-516 Kielce

6. Gioéwnym celem projektu jest w okresie od 01.01.2024 do 31.05.2025 jest nabycie lub poszerzenie umiejetnosci i kompetencii
podstawowych niezbednych do aktywnego uczestnictwa w zyciu spotecznym oraz zawodowym przez min. 85% z 80 [48K/32M]
o0s6b dorostych (powyzej 18. Roku zycia), o niskich umiejetnosciach podstawowych (na poziomie nie wyzszym niz 3 poziom PRK),
w tym osoéb o niskich kwalifikacjach, starszych i z niepetnosprawnych (min.3K/2M), chcacych z wiasnej inicjatywy
podnie$¢/uzupetni¢ umiejetnosci i kompetencie, uczacych sie /pracujacych/ zamieszkujacych w rozumieniu KC w wojewodztwie
$wietokrzyskim na obszarze Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego.

7. Z uwagi na zapisy wniosku 0 dofinansowanie w ramach projektu wsparciem objetych zostanie 80 [48K/32M] osdb dorostych
(powyzej 18 roku zycia) o niskich umiejetno$ciach podstawowych (nie wyzszych niz 3. poziom PRK), w tym 0séb o niskich
kwalifikacjach, starszych i z niepetnosprawnosciami (min.5 oséb w tym 3K/2M), chcacych z wiasnej inicjatywy podnie$¢/uzupemié
umiejetnosci i kompetencje, uczacych sig/pracujacych/zamieszkujacych w rozumieniu KC na terenie wojewddztwa
Swietokrzyskiego , na obszarze OSI. Grupa docelowa w 100% bedzie uczyC sie/pracowaé/zamieszkiwaé obszar OS| — miasta
érednie tracace funkcje spoteczno-gospodarcze, zwanego dalej ,0SI": Staszéw, Ostrowiec Swigtokrzyski, Starachowice,
Jedrzejow, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdréj, Koriskie.

§2
DEFINICJE
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja;

Beneficjent - Projektodawca - Realizatora projektu — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie w ramach
Dziatania FESW.08.05. W ramach projektu ,Akademia umiejetnosci”, funkcje Beneficjenta petni: TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski z
siedzibg w Kielcach.

Partner projektu: HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Le$na 1A/2, 25-
509 Kielce

Biuro projektu - oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespdt projektowy. Biuro projektu znajduje si¢ przy al. IX
Wiekéw Kielc 6/17, 25-516 Kielce, e-mail biuro@topfocus.pl, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 -16:00.

Kielecki Obszar Funkcjonalny - miasta $rednie tracace funkcje spoteczno-gospodarcze tj. Staszéw, Ostrowiec Swigtokrzyski,
Starachowice, Jedrzejow, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdroj, Konskie.

Osoba o niskich kwalifikacjach - osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wigcznie, tj. na poziomie: podstawowym
(ksztatcenie ukoniczone na poziomie szkoly podstawowej) lub gimnazjalnym (ksztatcenie ukoficzone na poziomie szkoty gimnazjalne))
lub ponadgimnazjalnym (ksztatcenie ukoriczone na poziomie liceum, liceum profilowanego, technikum, technikum uzupetniajace,
zasadniczej szkoty zawodowe)).
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Osoby z niepetnosprawnosciami (OzN) — Osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepemosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.), a takze osoba z
zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr 111,
poz. 535), tj. osoba z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem po$wiadczajacym stan zdrowia;
Osoba pochodzaca z obszaréw wiejskich - Osoba przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji
(DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktorych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wigjskie.
Poziom lll Polskiej Ramy Kwalifikacji — na poziomie Ill Polskiej Ramy Kwalifikacji potwierdza:
e  dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe:
1. po ukonczeniu zasadniczej szkoty zawodowej albo po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 pkt 2 lit. a
ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,
2. po ukoriczeniu branzowej szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkdw, o ktdrych mowa w art. 10 ust. 3 pkt 2 lit. b ustawy z
dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty,
- oraz po zdaniu egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje w danym zawodzie;*

e dyplom zawodowy po ukonczeniu szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 pkt 2
lit. b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty oraz po zdaniu egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje w
danym zawodzie;*

o Swiadectwo czeladnicze wydawane po ukorczeniu zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia po
zdaniu egzamindw czeladniczego w zawodach, ujetych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego na podstawie
wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach;*

$wiadectwo czeladnicze wydawane po ukoriczeniu branzowej szkoty | stopnia po zdaniu egzaminu czeladniczego w zawodach, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 3b ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemio$le;

Obszar OSI- miasta $rednie tracace funkcje spoteczno-gospodarcze, zwanego dalej ,0SI”: Staszéw, Ostrowiec Swigtokrzyski,
Starachowice, Jedrzejow, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdroj, Konskie.

Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,, Akademia umiejetno$ci” realizowany przez TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski w partnerstwie
z HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK wspétfinansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Dziatanie 8.5 Wsparcie edukacji osob dorostych, Nabor: FESW.08.05-1.00-001/23
Strona internetowa — strona internetowa, na ktérej umieszczane bedg informacje dotyczace projektu, dostepna pod adresem
https://topfocus.pl/

Uczestnik projektu (UP) — osoba fizyczna, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie.

Dzien przystapienia do projektu — za dzier przystapienia do projektu uwaza sie rozpoczecie udziatu w pierwszej formie wsparcia
zaplanowanej w projekcie.

Instytucja Posredniczaca (IP) - Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,
pefniacy role Instytucji Zarzadzajacej dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego 2021-2027

§3
PODSTAWOWE KRYTERIA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. Uczestnikami projektu bedzie 80 osdb [48K/32M] , ktdre spetniajg tacznie nastepujace kryteria:
a. jestosobg dorosty - powyzej 18 roku zycia
b. jest osoba pracujacq iflub uczaca sie iflub zamieszkujaca na terenie OSI (Staszow, Ostrowiec Swietokrzyski,
Starachowice, Jedrzejow, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdrgj, Konskie) w rozumieniu KC
c. jestosobg posiadajaca umiejetnosci podstawowe na poziomie nie wyzszym niz poziom Il Polskiej Ramy Kwalifikacji,
d. jestosobg nieotrzymujgca jednoczesnie wsparcia w innych projektach EFS
w tym osoby o niskich kwalifikacjach, starsze i z niepetnosprawno$ciami (min.5 oséb: 3K/2M), chcace z wiasnej inicjatywy
podnie$¢/uzupetni¢ umiejetnosci i kompetencje

2. Kwalifikowalno$¢ osob zgtaszajacych che¢ udziatu w projekcie weryfikowana jest przez Beneficjenta na etapie rekrutacji do
projektu na podstawie informacji zawartych w wypetnionym przez Kandydata/tke Formularzu rekrutacyjnym i ztozonych przez
niego oswiadczen/zadwiadczen i pozostatych wymaganych dokumentéw. Kryterium kwalifikowalnosci weryfikowane jest réwniez
w dniu przystapienia uczestnika do projektu tj. w dniu rozpoczecia pierwszej formy wsparcia.

3. Osoba bedaca uczestnikiem niniejszego projektu nie moze réwnolegle korzysta¢ z tego samego typu wsparcia ze Srodkéw
publicznych w ramach innych projektow.
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W sytuacji gdy uczestnik/-czka otrzymuje réwnolegle tozsame wsparcie w wiecej niz jednym projekcie nastepuje skreslenie z listy

uczestnikéw projektu. Beneficjent ma wowczas prawo do roszczen regresowych w stosunku do takiego uczestnika/czki w

odniesieniu do kosztdw, ktdre poniost na jegoljej udziat w projekcie.

W projekcie nie mogg uczestniczyé:

a) osoby, ktére nie kwalifikujg sie do grupy wskazanej jako mozliwa do objecia wsparciem tzn. nie spetniajq kryteriéw, o ktorych
mowa w pkt 1 niniejszego paragrafu;

b) osoby, ktdre nie zapoznaly sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikow projektu i nie zaakceptowaly jego warunkow;

c) osoby, ktdre nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji monitoringu i ewaluacji projektu;

§4 REKRUTACJA | DOKUMENTY REKRUTACYJNE

Rekrutacja przeprowadzona zgodnie z regulaminem naboru dostepnym na stronie internetowej oraz w Biurze projektu.

1.

§5 OGOLNE ZALOZENIA DOTYCZACE POSZCZEGOLNYCH FORM WSPARCIA W PROJEKCIE

W ramach projektu dla kazdego UP zostanie zrealizowana trzystopniowa $ciezka:

a. ocena umiejetnosci - UP rozpoczng udziat w projekcie od indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym [4 tury*20UP*4h;

2 dni

x 2h], podczas ktorych przeprowadzona zostanie OCENA UMIEJETNOSCI, ktérej celem bedzie okreslenie poziomu

posiadanych umiejetnosci podstawowych kazdego UP i potrzeb w zakrecie ich poprawy. Pozwoli to na wtasciwe dostosowanie
indywidualnego wsparcia edukacyjnego do potrzeb UP. Doradca poinformuje UP o celu badania, jego etapach,
wykorzystywanych metodach i narzedziach.

Diagnoza obejmie 3 etapy:

1.

3.

okreslenie spetienia warunkoéw udziatu w projekcie: wstepny wywiad z osobami zakwalifikowanymi w rekrutacji do
udziatu w projekcie i diagnoza poziomu umiejetno$ci podstawowych (rozumienie i tworzenie informacji, rozumowanie
matematyczne, umiejetnosci cyfrowe, kompetencije spoteczne).

badanie umiejetnosci podstawowych i potrzeb oséb zakwalifikowanych do wsparcia, z uwzglednieniem kompetencji
spotecznych, czynnikéw motywujacych i ewentualnych barier udziatu. Wnioskodawca przeprowadzi audyt umiejetnosci
UP (w tym, w przypadku umiejetnosci cyfrowych przy audycie wykorzystane bedzie ,Europejskie narzedzie do oceny
poziomu kompetenciji cyfrowych” w celu okreslenia posiadanych umiejgtnosci i potrzeb w zakresie ich poprawy, w tym
z wykorzystaniem modelu Bilansu Kompetenciji. Diagnoza zostang objete m.in. nastepujace obszary: uczestnictwo w
zyciu spotecznym, do$wiadczenia edukacyjne, zawodowe i status zawodowy, sytuacja rodzinna, motywacja do nauki
i rozwoju, indywidualne potrzeby.

informacja zwrotna i opracowanie planu dalszych dziatan dla kazdego UP oraz indywidualnego raportu z diagnozy.

b. wsparcie edukacyjne - wsparcie zostanie dostosowane do potrzeb UP i zaadaptowane do ich moZliwosci. W zakres

wsparcia wchodzg;

1.

Warsztaty z zakresu rozumienia i tworzenia tresci - w projekcie zaplanowano WARSZTATY Z ZAKRESU
ROZUMIENIA | TWORZENIA TRESCI. Program warsztatow:
- TEMAT 1: z zakresu tworzenia pism urzedowych oraz wypetniania formularzy urzedowych - przygotowywanie pisma
urzedowego; wypelnianie formularzy urzedowych; Zrédta, z ktérych mozna skorzystaé przy tworzeniu pisma oraz
wypetnianiu formularza urzedowego.
- TEMAT 2: z zakresu tworzenia listu motywacyjnego i CV - przygotowanie informacji niezbednych do udzielenia
odpowiedzi na oferte; Zrodta wsparcia; przygotowanie CV, opracowanie listu motywacyjnego
- TEMAT 3: z zakresu pozyskiwania i przetwarzania informacji uzytkowej - korzystanie z informacji uzytkowych oraz
informacji uzytkowych z zasobdéw internetowych; dzielenie si¢ informacjami z innymi osobami; identyfikacja
komunikatéw perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w informacjach uzytkowych

- TEMAT 4: z zakresu pozyskiwania i przetwarzania tre$ci reklamowych i promocyjnych z réznych Zrédet - identyfikacja
komunikatéw perswazyjnych i manipulacyjnych zawartych w materiatach reklamowych; ocena jako$¢ i przydatno$ci
produktu na podstawie informacji z ulotki, opakowania produktu i jego ceny; poréwnywanie informacji zawartych w
materiatach reklamowych i promocyjnych, z danymi z innych Zrodet.
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W ramach kazdego tematu zaplanowano zgodnie z wynikami przeprowadzonej przez Wnioskodawce diagnozy
potencjalnych UP 5 grup x 20 godzin; 5 dni x 4 godziny; $rednio 8UP/grupe. Minimalny wymagany poziom obecnosci
na temat to 80%.

2. Warsztaty z zakresu umiejetnosci cyfrowych - W projekcie zaplanowano WARSZTATY Z ZAKRESU
UMIEJETNOSCI CYFROWYCH. Program warsztatow:
- TEMAT 1: z zakresu prowadzenia korespondencji mailowej stuzbowej i prywatnej - prowadzenie korespondencji
mailowej; korzystanie z funkcjonalno$ci programu pocztowego
- TEMAT 2: z zakresu korzystania ze stron internetowych i serwiséw spoteczno$ciowych - wykorzystanie wyszukiwarki
internetowej do wyszukiwania, oceniania i zbierania informacji; bezpieczefistwo korzystania ze strony internetowej lub
portalu spoteczno$ciowego; zaktadanie konta na portalu spoteczno$ciowych korzystanie z niego; korzystanie z
komunikatorow internetowych
- TEMAT 3: z zakresu korzystania z serwisdw i platform internetowych - rejestracja w portalu uzytkowym np. e-dziennik,
portal medyczny, portal bankowy, e-pit, e-PUAP; korzystanie z portali urzedow, z internetowych serwisow pocztowych,
edytoréw tekstow w chmurze, dokumentow internetowych (wspétdzielonych przez uprawnione osoby),kalendarza on-
line, z internetowych platform sprzedazowych, e-commerce
- TEMAT 4: z zakresu — korzystania ze smartfonoéw i/lub tabletéw - konfiguracja ustawien smartfona/tabletu;
korzystanie z aplikacji i funkcjonalnosci multimedialnych smartfonéw/tabletow.
W ramach kazdego tematu zaplanowano zgodnie z wynikami przeprowadzonej przez Wnioskodawce diagnozy
potencjalnych UP 8 grup x 24 godzin; 6 dni x 4 godziny; srednio 8UP/gr. Minimalny wymagany poziom obecnos$ci na
temat to 80%.

3. Warsztaty z zakresu rozumowania matematycznego- W projekcie zaplanowano WARSZTATY Z ZAKRESU

ROZUMOWANIA MATEMATYCZNEGO. Program warsztatow:

- TEMAT 1: z zakresu planowania i prowadzenia domowego budzetu planowanie i monitorowanie miesigczny budzet;

gospodarstwa domowego, wiedza dotyczaca kredytow i pozyczek; korzystanie z arkuszy kalkulacyjnych

- TEMAT 2: z zakresu prowadzenia kalkulacji na potrzeby remontowo-budowlane oraz przygotowania do remontu -

przygotowanie kalkulacji remontu; planowanie zrédet finansowania prac; korzystanie z arkuszy kalkulacyjnych

W ramach kazdego TEMATU zaplanowano zgodnie z wynikami przeprowadzonej przez Wnioskodawce diagnozy

potencjalnych UP 4 grupy x 20 godzin; 5 dni x 4 godziny; $rednio 8UP/grupe. Minimalny wymagany poziom obecnosci

na temat to 80%.

4. Warsztaty z zakresu kompetencji spotecznych - W projekcie zaplanowano WARSZTATY Z ZAKRESU

KOMPETENCJI SPOLECZNYCH. Program warsztatow:

- TEMAT 1: z zakresu kompetenciji spotecznych - rozumienie samego siebie (emocje, cele, silne i stabe strony) i innych
(empatia); komunikowanie celdw i potrzeb; realizowanie celow przy jednoczesnym budowaniu i zachowaniu dobrych
stosunkéw z osobami w swoim otoczeniu; efektywne petnienie rél spot. i zawodowych; wspdtpraca i odpowiedzialno$¢
w grupie budowanie wiezi emocjonalnych z innymi ludzmi; radzenie sobie ze stresem W ramach TEMATU zaplanowano
zgodnie z wynikami przeprowadzonej przez Wnioskodawce diagnozy potencjalnych UP 6 grup x 24 godziny; 6 dni x 4
godziny; $rednio 8UP/grupe. Minimalny wymagany poziom obecnosci na temat to 80%.

5. Warsztaty ksztattujace postawy proekologiczne - W projekcie zaplanowano WARSZTATY KSZTALTUJACE

POSTAWY PROEKOLOGICZNE. Program warsztatow:

- TEMAT 1: z zakresu ksztattowania postaw proekologicznych [sposoby segregacji odpadéw i stosowanie ich w praktyce;
sposoby wtornego wykorzystania odpaddw; rzeczy wielokrotnego uzytku; zakup towaréw wykonywanych z materiatéw
pochodzacych z recyklingu; zasada zero waste w praktyce; Zrodia energii odnawialnych; zagadnienie tzw.
greenwashingu; racjonalne korzystanie z zasobdw; zdrowa zywno$¢; etykiety produktéw spozywczych czy
kosmetycznych]. W ramach TEMATU zaplanowano zgodnie z wynikami przeprowadzonej przez Wnioskodawce
diagnozy potencjalnych UP [1] 6 grup x 24 godziny; 6 dni x 4 godziny; $rednio 8UP/grupe. Minimalny wymagany poziom
obecnosci na temat to 80%.

c. walidacja- Wszystkie w/w warsztaty zakoficzg sie walidacjg nabytych umiejetnosci podstawowych. Weryfikacje
efektédw uczenia przeprowadzi KOMISJA sktadajaca sie z 2 czlonkéw. Walidacja zostanie przeprowadzona z
zastosowaniem 2 metod:

*obserwacja w warunkach symulowanych wg dostarczonych scenariuszy (zadania praktyczne)



1.

12.
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*wywiad ustrukturyzowany lub swobodny (rozmowa z komisjg walidacyjng).
Podczas walidacji umiejetnosci nabytych w ramach warsztatéw zostanie zweryfikowane, czy dany UP osiagnat efekty
zgodnie z zatozeniami.
2. Zaktada sie, ze zgodnie z diagnoza w ramach Zadania nr 1, ze dany UP moze wzig¢ udziat w wiecej niz 1 temacie
w ramach zadania.
3. W ramach kazdego dnia zaje¢ przewidziano przerwe kawowa.

§ 6 ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

Zwrot kosztdw dojazdu wyptacany jest jako refundacja wydatkéw poniesionych przez Uczestniczke/Uczestnika wytacznie w
zwigzku z dojazdem na nastepujace formy wsparcia w projekcie:

Ocena umiejetnosci podstawowych i potrzeb oraz opracowania raportu indywidualnego - 16 UP x 2 dni
Warsztaty z zakresu rozumienia i tworzenia tresci - 5 UP x 4 tematy x 5 dni
Warsztaty z zakresu umiejetnosci cyfrowych - 12 UP x 4 tematy x 6 dni x 12 zt
Warsztaty z zakresu rozumowania matematycznego - 6 UP x 2 tematy x 5 dni
Warsztaty z zakresu kompetencji spotecznych - 10 UP x 6 dni
Warsztaty ksztattujace postawy proekologiczne - 10 UP x 6 dni
walidacja - 16 UP x $rednio 2 dni

Wydatki poniesione przez Uczestniczke/Uczestnika zostang zrefundowane w wysokosci faktycznie poniesionej, nie wyzszej
jednak niz wysoko$¢ optat za $rodki transportu publicznego szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy
obowigzujacym na danej trasie dojazdu

Réwnoczesnie Realizator projektu zastrzega, iz maksymalna kwota refundacji za jeden dzien (dojazd i powr6t) jaka moze
zosta¢ wyptacona wynosi 12,00 zt — bez wzgledu na faktyczng wysoko$¢ kosztow.

W przypadku, gdy faktyczne wydatki przekraczaja kwote podang w punkcie 3 Uczestniczka/Uczestnik moze — po pozytywnym
zaopiniowaniu wniosku przez Kierownika projektu ztozy¢ - wniosek o refundacje wydatkdw faktycznie poniesionych.
Realizator zastrzega, iz refundacja kwot wyzszych niz zatozone w projekcie bedzie mozliwa wytacznie w przypadku
dostepnosci srodkéw finansowych przeznaczonych na zwrot kosztéw dojazdu.

Zwrot kosztéw dojazdu jest mozliwy wytacznie na podstawie ztozonego Wniosku o zwrot kosztéw przejazdu wraz z
odpowiednimi dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku.

W zwigzku z ograniczong pulg $rodkéw finansowych na zwrot kosztéw dojazdu refundacja w pierwszej kolejnosci bedzie
przyznawana osobom w najtrudniejszej sytuacji tj.: osoby bezrobotne, osoby niepetnosprawne, osoby zamieszkujace w
najwiekszej odlegtosci od miejsca realizacji wsparcia. W przypadku nie wykorzystania $rodkéw przez wiw grupy lub duzej
ilo$ci wnioskow o refundacje z wiw grup o przyzywaniu refundacji decydowac bedzie kolejno$¢ ztozenia wniosku.

Zwrot kosztéw przejazdu dotyczy wylgcznie przejazdu na trasie z miejsca zamieszkania Uczestniczki/Uczestnika do miejsca
realizacji zaje¢/ odbywania stazu.

Zwrot kosztdw przystuguje wytacznie za dni realizacji wsparcia, na ktorych Uczestniczka/Uczestnik byk(a) obecnaly.

ETMTMOUO®>

. W przypadku korzystania z transportu publicznego (np. PKP, PKS, MPK, BUS) do Wniosku o zwrot kosztéw dojazdu nalezy

dotgczy¢: - bilety (skasowane) z jednego dnia (w trakcie, ktérego Uczestnik brat udziat we wsparciu) — poSwiadczajace koszt
przejazdu na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia i z powrotem (bilety PKP, PKS, BUS, MPK) lub -
zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu na danej trasie

W przypadku korzystania z samochodu prywatnego (lub innego pojazdu posiadajacego numer rejestracyjny) do Wniosku o
zwrot kosztdw przejazdu nalezy dotaczyé: - kserokopie prawa jazdy, - kserokopie dowodu rejestracyjnego, - w przypadku
korzystania z pojazdu bedacego wtasnoscig innej osoby: kserokopie umowy uzyczenia lub innego dokumentu potwierdzajacy
prawo do dysponowania pojazdem, zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu na danej trasie.

W przypadku biletéw miesiecznych (imiennych) refundacja dotyczy¢ moze wytgcznie dni, w ktdrych wsparcie byto realizowane.
Do obliczenia wysokosci zwrotu kosztéw dojazdow na podstawie biletu miesiecznego, stosuje sie nastepujace wyliczenie:

cena biletu miesiecznego
x liczba dni obecnosci na zajeciach/stazu

liczba dni kalendarzowych w miesigcu
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W przypadku gdy Uczestniczka/Uczestnik planuje ztozy¢ wniosek o refundacje wydatkéw poniesionych na dojazd, a na dane;
trasie (tj. z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia) nie istniejg potaczenia transportu publicznego i nie ma
mozliwosci ustalenia kosztéw przejazdu - Uczestniczka/Uczestnik zobowigzany jest poinformowaé o takiej sytuacji Biuro
projektu niezwtocznie, tj. przed rozpoczeciem udziatu w danej formie wsparcia, pod rygorem odmowy refundaciji poniesionych
wydatkéw jako nieprawidtowo udokumentowanych.

W sytuacji opisanej w pkt. 13 Biuro projektu ustala koszt przejazdu na danej trasie i informuje Uczestniczke/Uczestnika o
wysokos$ci kosztu, ktéry moze zosta¢ zrefundowany.

W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku oséb niepetnosprawnych, gdy nie jest mozliwy dojazd dostepnymi $rodkami
komunikaciji lub we wtasnym zakresie) mozliwa jest refundacja kosztdéw dojazdu w wysokosci ustalonej indywidualnie — jedynie
na podstawie decyzji Kierownika projektu.

Realizator zastrzega, ze koszty poniesione przez Uczestnikow w sposdb inny niz przedstawione w oparciu o nieczytelne lub
niekompletne dokumenty nie beda refundowane.

Uczestnicy zobowigzani s do dostarczenia kompletu dokumentéw niezbednych do wyptaty refundacji w terminie do 7 dni
kalendarzowych od daty zakorczenia realizacji wsparcia, a w przypadku stazy wraz z listg obecnosci za dany miesiac.
Realizator zastrzega, ze wnioski ztozone po terminie wskazanym w punkcie 17 moga pozosta¢ bez rozpatrzenia.

Realizator zastrzega mozliwos¢ weryfikacji podanych przez Uczestnikdw kwot refundaciji i wezwanie Uczestnikéw do ztozenia
dodatkowych dokumentéw, ich poprawy lub wyjasnien.

W ramach projektu nie moze finansowany by¢ koszt wydania zaswiadczenia o cenie biletu wydawane przez przewoznika.
Wyptata refundacji nastepuje w terminie do 14 dni od daty zakoriczenia weryfikacji poprawno$ci ztozonego wniosku wraz z
zatgcznikami, przelewem na konto bankowe.

Wszelkie informacje na temat zasad refundacji wydatkéw dostepne sg w godzinach pracy Biura projektu pod numerem
telefonu: 733-844-200

§ 7 ZWROT KOSZTOW OPIEKI NAD OSOBA ZALEZNA LUB DZIECKIEM DO 7 LAT

Zwrot kosztdw opieki wyptacany jest jako refundacja wydatkow poniesionych przez Uczestniczke/Uczestnika wytacznie w
zwigzku z opieka na nastepujace formy wsparcia w projekcie:

A. Ocena umiejetnosci podstawowych i potrzeb oraz opracowania raportu indywidualnego -8 UP x 4 godziny

Warsztaty z zakresu rozumienia i tworzenia tresci - 4 UP x 4 tematy x 20 h
Warsztaty z zakresu umiejetnosci cyfrowych - 6 UP x 4 tematy x 24h
Warsztaty z zakresu rozumowania matematycznego - 3 UP x 2 tematy x 20 h
Warsztaty z zakresu kompetencji spotecznych - 5 UP x 24 h
Warsztaty ksztattujgce postawy proekologiczne - 5 UP x 24 h
G. Walidacja - 16 UP x $rednio 2 dni - 8 UP x $rednio 5 godzin
Zwrot kosztdw mozliwy po przediozeniu oswiadczen o braku mozliwosci zapewnienia innej bezptatnej opieki na czas
uczestnictwa w projekcie/dokumentow poswiadczajacych stan zdrowia osoby zaleznej np. orzeczenie o niepetnosprawnosci
ze wskazaniem o konieczno$ci zapewnienia statej opieki
Zwrot ma charakter refundaciji i obejmuje koszty:

e oplaty za pobyt dziecka w przedszkolu, ztobku lub innej instytucji uprawnionej do sprawowania opieki nad osobami
zaleznymi w czasie korzystania ze wsparcia w ramach Projektu, w tym takze koszt wyzywienia dziecka,

e  opfaty za opieke nad dzieckiem (dziecmi) Swiadczong w ramach umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna,
ktéra nie jest spokrewniona z zleceniodawcg ani z dzieckiem zleceniodawcy (dotyczy nastepujacych stopni
pokrewienstwa: rodzic, babcia, dziadek, rodzerstwo) i nie zamieszkuje pod tym samym adresem, co zleceniodawca.
W/w umowy, o ile wymagaja tego przepisy prawa, zaleznie od ich rodzaju, pociagaja za sobg konieczno$¢ zgtoszenia
do Urzedu Skarbowego i ZUS oraz odprowadzenia wymaganych prawem podatku dochodowego oraz sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. Informacje nalezy uzyska¢ we wtasciwym dla siebie Urzedzie Skarbowym i
Oddziale ZUS.

e optaty za opieke nad osobg zalezng $wiadczong w ramach umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczng, ktéra
nie jest spokrewniona ze zleceniodawcg ani osobg zalezng (dotyczy nastepujacych stopni pokrewienstwa: rodzic,
babcia, dziadek, rodzefistwo). W/w umowy, o ile wymagajg tego przepisy prawa, zaleznie od ich rodzaju, pociagajg
za sobg konieczno$¢ zgtoszenia do Urzedu Skarbowego i ZUS oraz odprowadzenia wymaganych prawem podatku

mTmo oW
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dochodowego oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. Informacje nalezy uzyskac¢ we wiasciwym dla
siebie Urzedzie Skarbowym i Oddziale ZUS.
Uczestniczka Projektu, aby ubiegac sie o zwrot kosztow opieki nad dzieckiem zobowigzany/a jest do ztozenia:

e wniosku o refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem

e kompletu wymaganych dokumentéw (oryginaty lub kopie poéwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika Beneficjenta przyjmujacego wniosek):- aktu urodzenia dziecka/dzieci — jesli dotyczy,

e umowy i rachunku lub faktury VAT za pobyt dziecka w placéwce lub instytucji opiekuriczej (przedszkolu, ztobku,
itd.) — dokumenty te powinny by¢ wystawione na uczestniczke projektu, z dokumentéw powinno wynikaé
jednoznacznie jaki okres —w tym ile godzin - opieki obejmujg (okres powinien pokrywac sie z okresem uczestnictwa
w dziataniach projektowych, zwrot tylko za godziny w ktérych Uczestnik Projektu brat udziat w danej formie wsparcia,
nie dotyczy godzin w ktorych Uczestnik projektu dojezdzat na zajecia lub wracata z nich) — jesli dotyczy,

e umowy cywilnoprawnej z opiekunem (osoba fizyczna z wylaczeniem o0sdb blisko spokrewnionych
z Uczestnikiem/Uczestniczkg Projektu, jego dzieckiem pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym)
zawierajacej jednoznaczng informacje na jaki okres - w tym na ile godzin - zostata zawarta (okres powinien pokrywac
sie z okresem uczestnictwa w dziataniach projektowych z uwzglednieniem czasu dojazdu na zajecia). Do umowy
dotaczy¢ nalezy rachunek za sprawowanie opieki wraz z dowodami zaptaty potwierdzajacymi odprowadzenie
zaliczki na podatek dochodowy oraz naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne — jesli dotyczy,

e dowodu zapfaty rachunku lub faktury VAT.

W zwigzku z ograniczong pulg srodkéw finansowych na zwrot kosztéw opieki w pierwszej kolejnosci bedzie przyznawana
osobom w najtrudniejszej sytuacii tj.: osoby bezrobotne, osoby niepetnosprawne. W przypadku nie wykorzystania $rodkow
przez wiw grupy lub duzej ilosci wnioskéw o refundacje z w/w grup o przyzywaniu refundacji decydowac¢ bedzie kolejnosé
Ztozenia wniosku.

Beneficjent moze zada¢ zlozenia przez Uczestniczke/Uczestnika dodatkowych dokumentéw i oéwiadczen, ktére nalezy
dostarczyC w trybie i terminie ustalonym przez Beneficjenta.

Ztozenie niekompletnego wniosku lub brak w wyznaczonym terminie dokonania uzupetnienia wniosku o wymagane dokumenty
lub o$wiadczenia skutkuje odmowa refundacji kosztdw opieki

Refundacja kosztéw opieki odbywac¢ sie bedzie zgodnie z faktyczng liczbg godzin obecnosci uczestnika w danej formie
wsparcia w danym okresie (potwierdzona listg obecnosci). W przypadku nieobecnosci Uczestniczki/Uczestnika
w zajeciach zwrot kosztéw opieki nie przystuguje.

Zwrot kosztow opieki nastepuje po dokonaniu weryfikacji poprawnosci ztozonego wniosku i wymaganych dokumentéw oraz
weryfikacji obecnosci Uczestniczki/Uczestnika podczas wspar€.

Weryfikacja obecnosci nastepuje na podstawie list obecnosci oraz kart ustug indywidualnych na zajeciach/ spotkaniach
realizowanych w ramach projektu.

Wyptata dokonywana bedzie na rachunek bankowy Uczestniczki/Uczestnika Projektu wskazany nie pozniej niz 30 dni od
zakonczenia wsparcia, jednakze nie cze$ciej niz raz w miesigcu.

W przypadku wyczerpania sie $rodkéw w budzecie projektu na dziatania projektowe, Beneficjent zastrzega mozliwo$¢ odmowy
wyptaty kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezna. Decyduje wowczas kolejnos¢é ztozonych wnioskow.
W przypadku odmowy wyptaty zwrotu kosztow opieki Uczestnik/Uczestniczka nie moze dochodzi¢ z tego tytutu zadnych
roszczen.

W przypadku opdznien w wyptacie $rodkow wynikajacych z przesuniecia transzy Beneficjent zastrzega mozliwo$¢
przesuniecia terminu wyplaty kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng do momentu otrzymania transzy z
$rodkami pozwalajacymi na wyptate Srodkéw przeznaczonych na ww. cel. W przypadku przesuniecia terminu wypfaty zwrotu
kosztéw opieki Uczestnik/Uczestniczka nie moze dochodzi¢ z tego tytutu zadnych roszczen.

Za udziat w identyfikacji potrzeb oraz diagnozy mozliwosci doskonalenia zawodowego przez zastosowanie IPD, indywidualnym
poradnictwie zawodowym, indywidualnym poradnictwie psychologicznym, indywidualnym posrednictwie pracy przyjeto
godzinowg stawke zwrotu kosztow (28 zt/ h).

Wyptata refundacji nastepuje w terminie do 14 dni od daty zakoriczenia weryfikacji poprawno$ci ztozonego wniosku wraz z
zatgcznikami, przelewem na konto bankowe.

Wszelkie informacje na temat zasad refundacji wydatkéw dostepne sg w godzinach pracy Biura projektu pod numerem
telefonu: 733-844-200
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§ 8 PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU

1. Uczestnik Projektu ma prawo do:
— odbywania form wsparcia zgodnie z opracowanym raportem indywidualnym i przewidzianym harmonogramem,
—  otrzymania w ramach uczestniczenia w danej formie wsparcia $wiadczenr dodatkowych zwrot kosztéw dojazdu, materiatéw
szkoleniowych, przerwy kawowej zgodnie z postanowieniami Regulaminu,
— otrzymania za$wiadczenia /dokumentu réwnowaznego potwierdzajgcego nabycie kompetencii

2. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:

— podpisania niezbednych oswiadczen uczestnictwa w Projekcie oraz innych dokumentoéw niezbednych do prawidiowej
realizacji Projektu oraz monitorowania wskaznikéw kluczowych EFS+ 2021-2027,

—  zapoznania sig z Regulaminem,

— stosowania sie do postanowien Regulaminu oraz przestrzegania zapiséw umowy z nim zawartej,

— regularnego i punktualnego uczestnictwa w wyznaczonych formach wsparcia,

— wypetniania ankiet i udzielania innych niezbednych informacji w celu monitoringu i ewaluacji Projektu w momencie
zakonczenia udziatu w projekcie i 4 tygodnie po zakorczeniu udziatu w projekcie.

— usprawiedliwiania nieobecno$ci w ramach kazdej form wsparcia zaswiadczeniem lekarskim na obowigzujacym druku ZUS
ZLA (wyjatkowo o$wiadczeniem o zdarzeniu losowym),

—  niezwlocznego informowania o zmianach danych osobowych, kontaktowych i innych danych majacych wptyw na realizacje
Projektu,

§ 9 ZAKONCZENIE UDZIALU W PROJEKCIE

1. Rezygnacja z udziatu w Projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach.

2. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, mogg wynika¢ z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania
sity wyzszej i z zasady nie moga by¢ znane uczestnikowi/uczestniczce w momencie rozpoczecia udziatu w Projekcie.

3. Uczestnik/uczestniczka, ktory/a zostat/a zakwalifikowany/a, moze zrezygnowa¢ z udziatu w Projekcie przed rozpoczeciem zaje¢,
informujac o tym realizatora projektu nie pozniej niz na trzy dni przed rozpoczeciem wsparcia.

4. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie jeszcze przed rozpoczeciem wsparcia, 0soby znajdujace sie kolejno na liscie
rezerwowej otrzymajg propozycje przystapienia do udziatu w Projekcie.

§ 10 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego, Wytycznych
dotyczacych realizacji projektéw z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach
na lata 2021-2027 i prawa krajowego dotyczacego EFS+.

2. Realizator projektu zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu. Zmiana regulaminu obowigzuje od dnia jego publikacji na
stronie internetowej projektu.

3. Ostateczna interpretacja niniejszego regulaminu nalezy do realizatora projektu.

Miejscowo$¢ Kielce, 31.01.2024 r.



