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 Kielce, 11.07.2024 r.  

 

TOP FOCUS Tomasz Krzyżański 

ul. Al. IX Wieków Kielc 6/17 

25-516 Kielce 

 

ROZEZNANIE RYNKU NA PRZEPROWADZENIE EGZAMINÓW ZEWNĘTRZNYCH 

W RAMACH PROJEKTU „WKOMPONOWANI W NOWY RYTM PRACY”   

FESW.10.07-IP.01-0024/23 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

TOP FOCUS Tomasz Krzyżański, Al. IX Wieków Kielce 6/17, 25-516 Kielce w ramach 

realizacji projektu „Wkomponowani w nowy rytm pracy” realizowanego na podstawie umowy 

o dofinansowanie FESW.10.07-IP.01-0024/23  zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy  

w Kielcach, planuje zrealizowanie usługi, tj. Przeprowadzenia egzaminów zewnętrznych dla 

maksymalnie 30 Uczestniczek/Uczestników w wieku powyżej 18 roku życia, zamieszkujących 

w rozumieniu ustawy Kodeks Cywilny obszar województwa świętokrzyskiego, pracujących, 

należących do grupy osób ubogich pracujących, w tym osób z niepełnosprawnościami. 

W ramach projektu zaplanowane jest przeprowadzenie wsparcia dla maksymalnie 30 

Uczestniczek/Uczestników Projektu (UP). Przeprowadzenie procedury egzaminacyjnej 

prowadzić ma do nabycia kwalifikacji zgodnie z zasadami wskazanymi w załączniku nr 2 

„Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 

współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do wytycznych ministra 

właściwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczących monitorowania postępu rzeczowego 

realizacji programów na lata 2021–2027. 

Wsparcie dla UP będzie realizowane w sposób ciągły od 07’24 do 09’24. Zastrzegamy 

możliwość przesunięcia harmonogramu i okresu realizacji usługi. 

Do obowiązków wykonawcy należeć będzie przeprowadzenie procesu walidacji  

i certyfikacji, zakończone egzaminem zewnętrznym, po którym nastąpi wydanie UP 

certyfikatu/świadectwa bądź innego dokumentu potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji. 

Dokument potwierdzający nabycie kwalifikacji winien być wydany przez właściwy 

podmiot uprawniony do potwierdzania nabycia kwalifikacji. 

 

KOD CPV 

KOD CPV - 80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

KOD CPV - 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

KOD CPV - 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 

KOD CPV - 70130000-1 Wynajem nieruchomości stanowiących własność 
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W związku z powyższym zamówieniem prosimy o przesłanie ofert na realizację usługi  

na terenie województwa świętokrzyskiego. 

Zamawiający deklaruje nawiązanie współpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku 

osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej lub umowy o współpracy   

w przypadku podmiotów. 

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 

1. Miejsce składania ofert: ul. Al. IX Wieków Kielc 6/17 (II piętro), 25-516 Kielce lub  

e-mail: tomasz.krzyzanski@topfocus.pl  

2. Złożenie oferty w formie pisemnej polega na wypełnieniu „części ofertowej” oraz 

przesłaniu całego dokumentu (tj. „części opisowej” oraz „części ofertowej”) do miejsca 

składania ofert. W przypadku oferty w formie elektronicznej wystarczające jest podanie 

wyceny w odpowiedzi na e-mail z rozeznaniem rynku.  

3. Oferta musi być złożona do 19.07.2024 r. do godziny 13:00 Decyduje godzina wpływu 

oferty. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Zamawiający informuje, iż niniejsze postępowanie służy jedynie ustaleniu cen rynkowych 

na usługę i nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy na określonych warunkach 

i z określonym podmiotem, który złożył ofertę. 
 

OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania 

wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

 

Warunek doświadczenia 

Wykonawcy posiadają odpowiednie doświadczenie/dysponują osobami, które posiadają 

odpowiednie doświadczenie:  

• Realizacja co najmniej 5 procedur egzaminacyjnych/walidacyjnych w okresie ostatnich 

3 lat liczonych od dnia, w którym upłynął termin składania ofert. 

 

Opis weryfikacji spełniania warunku: 

Warunek doświadczenia weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych  

w formularzu ofertowym. Brak spełnienia warunku skutkował będzie wykluczeniem 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za 

odrzuconą. 

 

POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
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3. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek 

pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności 

co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

4. Zamawiający informuje, iż w umowie zlecenia będą zapisy: 

a) Przewidujące karę umowną w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy 

– w przypadku realizowania przez Wykonawcę usługi niezgodnie z harmonogramem; 

b) Przewidujące karę umowną w wysokości 50% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy –  

w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę usługi w sposób zgodny z innymi 

postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności; 

c) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącania naliczonych kar umownych 

z wynagrodzenia Wykonawcy;  

d) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość dochodzenia od Wykonawcy 

odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych; 

5. Zamawiający informuje, iż w umowie na świadczenie usług zastrzeżony zostanie zapis 

o przeniesieniu pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów 

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji usługi (jeśli dotyczy). Wykonawcy nie 

będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy  

w zakresie: 

a) Terminu i harmonogramu realizacji umowy; 

b) Ostatecznej liczby UP w ramach umowy; 

c) Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia 

Wykonawcy uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków 

przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych z realizacją projektu na etapie,  

w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać opóźnieniom); 

 

Wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy 

pod warunkiem wystąpienia w toku realizacji Projektu okoliczności uzasadniających 

wprowadzenie zmian w celu należytej realizacji Projektu. Zmiany zostaną wprowadzone  

w drodze aneksu do umowy bądź zmiany załączników do umowy. 
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OFERTA 

 

 

 

……… …………………………………………… 

          Pełne dane oferenta wraz z adresem lub pieczęć firmowa 

 

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych 

Proponowana cena brutto (obejmująca również koszty podatkowe i ubezpieczeniowe leżące 

po stronie Zamawiającego związane z zawarciem umowy zlecenie) za przeprowadzenie 

egzaminu dla 1 UP: 

 

…………… zł (słownie:………………………………………………………………złotych). 

 

Podpisując niniejszą ofertę oświadczam jednocześnie, iż:  

a) W pełni akceptuję oraz spełniam wszystkie wymienione warunki udziału 

w postępowaniu; 

b) Cena oferty ma charakter ryczałtowy i uwzględnia wszystkie koszty wykonania usługi 

(w tym koszty podatkowe i ubezpieczeniowe leżące po stronie Zamawiającego 

związane z zawarciem umowy zlecenie).  

c) Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych do celów związanych  

z niniejszym postępowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne dla jego 

należytego zrealizowania.  

d) Zobowiązuję się w toku realizacji usługi do bezwzględnego stosowania wytycznych 

programowych, wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata  

2021-2027. 

e) Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, 

iż dane zawarte w ofercie są zgodne z prawdą. 

f) Deklaruję nawiązanie współpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku osób 

fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej lub umowy o współpracy   

w przypadku podmiotu. 

 

 

 

……………….................                     ………………………………. 

Miejscowość i data Podpis i pieczęcie oferenta  

 

 


