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Kielce, 06.05.2024 r.

Rozeznanie rynku — Warsztaty z zakresu kompetencji spotecznych

TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski, ul. Al. IX Wiekéw Kielc 6/17, 25-516 Kielce jako realizator projektu ,Akademia
umiejetnosci”, FESW.08.05-12.00.0039/23 planuje zrealizowanie ustugi pn. , Warsztaty z zakresu kompetencji
spotecznych”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W projekcie przewidziano dziatania kompetencje spoteczne wsréd uczestnikow projektu. Kazdy Uczestnik otrzyma
dopasowang oferte uczenia sie, zgodng z wynikami audytu umiejetnosci przeprowadzonego podczas ocena umiejetnosci,
ktora ma na celu zbadania umiejetnosci podstawowych i potrzeb Uczestnika oraz opracowanie raportu indywidualnego
dla Uczestnika. ,, Warsztaty z zakresu kompetencji spotecznych”, KOD CPV: 80400000-8 - Ustugi edukacji oséb dorostych
oraz inne.

Whioskodawca zaplanowat w projekcie forme wsparcia, ktdra ma wptyngé na rozwdéj umiejetnosci sktadajgcych sie na
kompetencje spoteczne, jak np.: umiejetnosci komunikacyjne, negocjacyjne, pracy w zespole czy umiejetnosci
motywowania.

Tematyka warsztatow z zakresu kompetencji spotecznych:

e rozumienie samego siebie (emocje, cele, silne i stabe strony) i innych (empatia);

e komunikowanie celéw i potrzeb;

e realizowanie celdw przy jednoczesnym budowaniu i zachowaniu dobrych stosunkéw z osobami w swoim
otoczeniu;

o efektywne petnienie rdl spotecznych i zawodowych

e wspotpraca i odpowiedzialnos¢ w grupie budowanie wiezi emocjonalnych z innymi ludzmi;

e radzenie sobie ze stresem

Warsztaty planowane sg w systemie 6 grupy x 24 godzin dydaktycznych, 6 dni x 4 godziny; Srednio 8 oséb na grupe,
ostateczna liczba Uczestnikdbw w kazdej grupie uwarunkowana bedzie wynikami indywidualnej diagnozy, ostateczny
system realizacji warsztatow tj. liczba dni (spotkan) oraz dzienna liczba godzin warsztatow zostanie ustalona z
realizatorem warsztatéw oraz Uczestnikami projektu aby zajecia byty dostosowane do ich mozliwosci.

1. Grupa docelowa:

Uczestnicy osoby doroste, powyzej 18 roku zycia o niskich umiejetnosciach podstawowych (nie wyzszych niz 3.
poziom PRK*), w tym oséb o niskich kwalifikacjach, starszych i z niepetnosprawnosciami (min.5 oséb w tym
3K/2M), chcacych z wtasnej inicjatywy podniesé/uzupetnié umiejetnosci i kompetencje, uczacych
sie/pracujgcych/zamieszkujacych w rozumieniu kodeksu cywilnego na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego ,
na obszarze OSI. Grupa docelowa w 100% bedzie uczy¢ sie/pracowac/zamieszkiwac obszar OSI — miasta Srednie
tracace funkcje spoteczno-gospodarcze.

*Poziom lll Polskiej Ramy Kwalifikacji — na poziomie Il Polskiej Ramy Kwalifikacji potwierdza:
e dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe:
1. po ukonczeniu zasadniczej szkoty zawodowej albo po spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3
pkt 2 lit. a ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty,
2. po ukonczeniu branzowej szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkdéw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 pkt 2
lit. b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,
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— oraz po zdaniu egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje w danym zawodzie;*

e dyplom zawodowy po ukonczeniu szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art.
10 ust. 3 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz po zdaniu egzamindow
potwierdzajacych kwalifikacje w danym zawodzie;*

e swiadectwo czeladnicze wydawane po ukoriczeniu zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty |
stopnia po zdaniu egzaminow czeladniczego w zawodach, ujetych w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa
zawodowego na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach;*

Swiadectwo czeladnicze wydawane po ukorczeniu branzowej szkoty | stopnia po zdaniu egzaminu czeladniczego w
zawodach, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3b ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle;

3. Miejsca realizacji warsztatow:

Wojewoddztwo swietokrzyskie, na terenie OSI spotkania odbywac sie bedg w miejscu najblizej miejsca zamieszkania
Uczestnikdow projektu - ustalone podczas organizacji harmonogramu wsparcia. O doktadnych miejscach spotkan
Zamawiajacy bedzie kazdorazowo informowat Wykonawce. OSI - Kielecki Obszar Funkcjonalny — miasta $rednie tracace
funkcje spoteczno-gospodarcze tj. Staszéw, Ostrowiec Swietokrzyski, Starachowice, Jedrzejéw, Skariysko-Kamienna,
Sandomierz, Busko-Zdrdj, Konskie.

4. Termin realizacji:

Warsztaty realizowane beda w okresie: maj 2024 - marzec 2025, nie wczedniej jednak niz od dnia podpisania Umowy i
przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ przesuniecia terminu
realizacji zamdwienia. Szczegdtowe terminy oraz harmonogramy ustug zostang przedstawione Wykonawcy w zaleznosci
od postepdw procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestnikow Projektu z udziatu w projekcie.

5. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie, w szczegdlnosci:

e organizacja/przeprowadzenie wyzej opisanych warsztatow

e prowadzenie niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach
zamawiajgcego (m.in. listy obecnosci, itp.)

e oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktérych prowadzone beda zajecia zgodnie z zasadami promog;ji i
oznakowania projektéw ramach Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

e realizowania wsparcia zgodnie z poszanowaniem zasady rownosci ptci i niedyskryminacji (w tym oséb
z niepetnosprawnosciami), wykluczenie stereotypowego podejicia do realizacji zadania w stosunku do
kobiet i mezczyzn oraz osdéb z niepetnosprawnosciami, przetamania barier, prowadzenie zajec jezykiem
przetamujgcym stereotypy dotyczace kobiet, mezczyzn i 0séb z niepetnosprawnosciami

e wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzany bedzie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych horyzontalnych,
wytycznych programowych oraz Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy spetniajg tgcznie wszystkie ponizsze warunki:

1. Posiadajg odpowiednie wyksztacenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie doswiadczenie:
- wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne

2. Posiadajg odpowiednie doswiadczenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie doswiadczenie:
doswiadczenie zawodowe zgodne z tematami wskazanymi w opisie umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia,
przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata. Wymdg minimalnego 2
letniego doswiadczenia przeprowadzonego wsparcia w tozsamym zakresie jest rozumiany jako okres co najmniej
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24 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert. W/w
wymagania dotyczg treneréw do kazdego tematu przewidzianego w ramach warsztatow.
Posiadajg wpis do RIS (wymog dotyczy przedsiebiorcow).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac wycene jednoczesnie oswiadcza spetnienie w/w warunkéw. Na etapie

podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie powyzszego

kryterium:

1.

7.

W przypadku kryterium dot. wyksztatcenia — kopie dyplomu/$wiadectwa ukoriczenia studiéw potwierdzajgce
spetnienie powyzszego kryterium lub inny dokument (np. xero zaswiadczenia, certyfikatu) potwierdzajacy
spetnienie powyzszego kryterium

W przypadku kryterium dot. doswiadczenia zaw. — kopie/oryginaty stosownych dokumentéw: referencje,
$wiadectwa pracy i/lub kopie umowy o prace i/lub kopie umowy cywilnoprawnej lub inne dokumenty
jednoznacznie potwierdzajgce spetnienie co najmniej 2 letniego doswiadczenia zawodowego w wykonywaniu
obowigzkow zawodowych z tematyki wsparcia.

W przypadku kryterium dot. wpisu do RIS, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu aktualne
dokument potwierdzajgcy aktywny wpis.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty
Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bedg zapisy:

e Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia Wykonawcy —w przypadku
realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

e Przewidujace kare umowng w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —w przypadku nie
wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposdb zgodny z innymi postanowieniami umowy oraz bez
zachowania nalezytej starannosci;

e  Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potragcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy;

e  Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego
wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu petni
autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji
ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

e  Terminu i harmonogramu realizacji umowy;

e  Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

e  Zasad ptfatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony
jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego srodkoéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé
opdznieniom);

Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub umowy o wspodtpracy w przypadku podmiotow.
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Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod warunkiem wystgpienia w
toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy bgdz zmiany zatgcznikdw do umowy

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKEADANIA OFERT

1. Miejsce sktadania ofert: ul. Al. IX Wiekéw Kielc 6/17, 25-516 Kielce lub e-mail: biuro@topfocus.pl
Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypetnieniu Zatacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY oraz Zatacznik nr
2 OSWIADCZENIA WYKONAWCY/OFERENTA oraz przestaniu do miejsca sktadania ofert. W przypadku oferty w
formie elektronicznej wystarczajace jest podanie wyceny w odpowiedzi na e-mail z rozeznaniem.

3. Oferta musi by¢ ztozona do 14.05.2024 r. do godziny 13:00 Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych na ustuge i nie
zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z okreslonym podmiotem, ktéry
ztozyt ofert

5. Kontakt w sprawie rozeznania: Tomasz Krzyzanski - tel. +48 515 445 276
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Zatacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY

Petne dane Wyceniajgcego wraz z adresem lub pieczec firmowa

taczna liczba godzin | Cena jednostkowa za godzine

Nazwa .
dydaktycznych wsparcia ( w PLN brutto)
,» Warsztaty z zakresu kompetencji
spotecznych 144 h

6 grupy x 24 godzin dydaktycznych

Catkowity koszt

Proponowana cena brutto (obejmujgca réwniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego
Zwigzane z zawarciem umowy zlecenie)

Kielce, .o

Podpis i pieczecie oferent
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Zatacznik nr 2 OSWIADCZENIA WYKONAWCY/OFERENTA

Petne dane Wyceniajgcego wraz z adresem lub pieczec firmowa

Oswiadczenie Wykonawcy

Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczamy, ze jako podmiot sktadajgcy oferte:

a)

b)

posiadam/ osoba wyznaczona do realizacji zamodwienia posiada minimum 2 letnie do$wiadczenie w udzielaniu
wsparcia w tozsamym zakresie w ciggu ostatnich 3 lat,

posiadam/ osoba wyznaczony do realizacji zamoéwienia posiada kwalifikacje uprawniajace do prowadzenia
warsztatow

cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi(w tym koszty podatkowe i
ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie).

wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celdw zwigzanych z niniejszym postepowaniem w
takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania.

zobowiazuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych programowych, wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane zawarte w ofercie sg
zgodne z prawda.

deklaruje nawigzanie wspétpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku o0séb fizycznych nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej lub umowy o wspétpracy w przypadku podmiotu.

Podpis i pieczecie oferent



