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ROZEZNANIE RYNKU NA PRZEPROWADZENIE INDYWIDUALNEGO
POSREDNICTWA PRACY
W RAMACH PROJEKTU ,,RYTM PRACY” FESW.10.10-1P.01-0008/23

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski, Al. IX Wiekow Kielce 6/17, 25-516 Kielce w ramach
realizacji projektu ,Rytm Pracy” realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie
FESW.10.10-1P.01-0008/23 zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Kielcach, planuje
zrealizowanie ustugi, tj. Indywidualnego posrednictwa pracy dla 60 Uczestniczek/Uczestnikow
w wieku powyzej 18 roku zycia, zamieszkujacych w rozumieniu ustawy Kodeks Cywilny
obszar wojewodztwa $wigtokrzyskiego, pracujacych, nalezacych do grupy osob ubogich
pracujacych, w tym 0sob z niepelnosprawnos$ciami.

W ramach projektu zaplanowane jest przeprowadzenie wsparcia w tagcznym wymiarze
360 godzin zegarowych ($redmio 3 spotkania/UP x 2h, srednmio 6h na osobe) zajec
indywidualnych dla maksymalnie 60 Uczestniczek/Uczestnikow Projektu (UP). Przyjmuje sie,
iz jedna godzina zegarowa to 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.

Wsparcie dla UP bedzie realizowane w sposob ciaggly od 05’24 do 01'25. Zastrzegamy
mozliwos$¢ przesunigcia harmonogramu i okresu realizacji ustugi.
Do obowiazkow posrednika pracy naleze¢ bedzie, w szczegolnosci:

1. Przeprowadzenie indywidualnych zaje¢ z zakresu posrednictwa pracy obejmujacych:

e wyposazenie W umiejetno$s¢ sprawnego poruszania si¢ po rynku pracy
i samodzielnego poszukiwania lepszego zatrudnienia zgodnego z nabytymi
kwalifikacjami lub kompetencjami,

e przygotowanie do udzialu w rekrutacji (oméwienie potencjalnych pytan rekruteréw
i weryfikacja dokumentow aplikacyjnych UP),

e przedstawienie aktualnej sytuacji na rynku pracy w odpowiedniej branzy dla danego
UP

e wyszukanie i przedstawienie UP ofert pracy zgodnych z ich oczekiwaniami,
kwalifikacjami i predyspozycjami, a takze mozliwosciami rynku pracy (minimum
3 oferty/UP).

Posrednictwo pracy pomoze UP podja¢ decyzje dotyczaca zmiany zawodu lub pomoze
W utrzymaniu obecnego zatrudnienia.

2. Opracowanie merytoryczne i zapewnienie materiatdbw niezbednych do przeprowadzenia
wsparcia. Materiaty beda tworzone z zachowaniem rownosci szans kobiet i mgzczyzn oraz
zasad niedyskryminacji.
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3. Przygotowanie programu wsparcia zgodnie z zakresem tematycznym wskazanym
W niniejszej procedurze.

4. Prowadzenie niezb¢dnej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach
Zamawiajacego (m.in. listy obecnosci, itp.).

5. Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych prowadzone beda zajecia zgodnie z zasadami
promocji i oznakowania projektow w ramach Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

6. Przestaniu kazdorazowo, w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia kazdej tury
dokumentéw potwierdzajacych odbycie wsparcia.

7. Realizowania wsparcia zgodnie z poszanowaniem zasady rownosci pici
I niedyskryminacji (w tym osob z niepetnosprawnosciami), wykluczenie stereotypowego
podejscia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i mgzczyzn oraz o0sob
z niepetnosprawnosciami, przetamania barier, prowadzenie zaj¢¢ jezykiem przetamujacym
stereotypy dotyczace kobiet, mg¢zczyzn i 0sOb z niepetnosprawnosciami.

8. Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednia realizacja
projektu.

W zwigzku z powyzszym zamoOwieniem prosimy o przestanie ofert na realizacje ushugi
(CPV -79611000-0 - Ustugi poszukiwania pracy) na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego.

Zamawiajacy deklaruje nawiazanie wspolpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku
0s6b fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej lub umowy o wspdlpracy

w przypadku podmiotdéw.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

1. Miejsce sktadania ofert: ul. Al. IX Wiekow Kielc 6/17 (Il pigtro), 25-516 Kielce lub
e-mail: tomasz.krzyzanski@topfocus.pl

2. Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypehieniu ,,czesci ofertowej” oraz
przestaniu catego dokumentu (tj. ,,cz¢éci opisowej” oraz ,,czesci ofertowej”) do miejsca
skladania ofert. W przypadku oferty w formie elektronicznej wystarczajace jest podanie
wyceny w odpowiedzi na e-mail z rozeznaniem rynku.

3. Oferta musi by¢ zlozona do 06.06.2024 r. do godziny 13:00 Decyduje godzina wptywu
oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postgpowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych
na ustuge i nie zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach
1 z okreslonym podmiotem, ktory ztozyt oferte.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

Do skfadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy speiniaja lacznie wszystkie ponizsze
warunki:

A. Posiadajq niezbedng wiedze i doSwiadczenie, tj.:
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a) wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy.

b) co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka
wsparcia w okresie trzech lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie. Przez ,,co najmniej 2-letnie do$wiadczenie
zawodowe” rozumie si¢ min. 24 miesigczne zaangazowanie w wykonywaniu
obowigzkow posrednika W ciggu ostatnich 3 lat.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Na etapie skladania oferty Wykonawca podpisujac wyceng¢ jednocze$nie oswiadcza
spetnienie tego warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajagcemu dokumenty potwierdzajace spetnienie powyzszego kryterium:

a) W przypadku kryterium dot. wyksztalcenia — kopie dyplomu/§wiadectwa ukonczenia
studiow potwierdzajace spetnienie powyzszego kryterium lub inny dokument (np. xero
zaswiadczenia, certyfikatu) potwierdzajacy spetnienie powyzszego Kryterium
oraz

b) W przypadku kryterium dot. do$wiadczenia zaw. — kopie/oryginaty stosownych
dokumentéw: referencje, Swiadectwa pracy i/lub kopie umowy o prace i/lub kopie
umowy cywilnoprawnej lub inne dokumenty jednoznacznie potwierdzajace spetnienie
co najmniej 2 letniego do$wiadczenia zawodowego w wykonywaniu obowigzkow
zawodowych z tematyki wsparcia.

B. Posiadaja wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (wymoég dotyczy
przedsigbiorcow).

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednocze$nie oswiadcza
spetnienie tego warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest
przedlozy¢ Zamawiajagcemu odpowiednie zaswiadczenie.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek

pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznos$ci

co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bgdg zapisy:

a) Przewidujace karg¢ umownag w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
—w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 50% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawceg ustugi W sposob zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

C) Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajace Zamawiajacemu  mozliwos¢  dochodzenia od  Wykonawcy
odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

Zamawiajacy informuje, iz w umowie na §wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis

0 przeniesieniu pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialow

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie

bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie:

a) Terminu i harmonogramu realizacji umowy;

b) Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

C) Zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego srodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacja projektu na etapie,

w ktérym uczestniczyl w nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom);

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznos$ci uzasadniajgcych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone
w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatacznikéw do umowy.
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OFERTA

Pelne dane oferenta wraz z adresem lub pieczg¢ firmowa

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie ustugi indywidualnego posrednictwa pracy

Proponowana cena brutto (obejmujaca réwniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace
po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za godzing zegarowa:

........ Zh(stownie:.. ... ZHOEY CDY).

Podpisujac niniejszg ofert¢ o$wiadczam jednoczesnie, iz:

a)
b)

c)

d)

W  pelni akceptuje oraz spelniam wszystkie wymienione warunki udzialu
W postepowaniu;

Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi
(w tym koszty podatkowe i1 ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajacego
zwigzane z zawarciem umowy zlecenie).

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celow zwigzanych
z niniejszym postgpowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbgdne dla jego
nalezytego zrealizowania.

Zobowiazuj¢ si¢ w toku realizacji ushugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027.

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie falszywych oswiadczen, informuje,
iz dane zawarte w ofercie sg zgodne z prawda.

Deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku osoéb
fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej lub umowy o wspodlpracy
w przypadku podmiotu.

Miejscowosc 1 data Podpis i pieczecie oferenta



