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ul. Al IX Wiekéw Kielc 6/17
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ROZEZNANIE RYNKU NA PRZEPROWADZENIE INDYWIDUALNEGO
PORADNICTWA PSYCHOLOGICZNEGO
W RAMACH PROJEKTU ,,WKOMPONOWANI W NOWY RYTM PRACY”
FESW.10.07-1P.01-0024/23

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski, ul. Al. IX Wiekow Kielce 6/17, 25-516 Kielce w ramach
realizacji projektu ,,\WWkomponowani w nowy rytm pracy” realizowanego na podstawie umowy
o dofinansowanie FESW.10.07-1P.01-0027/23 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Kielcach, planuje zrealizowanie ustugi, tj. Indywidualnego poradnictwa psychologicznego dla 30
Uczestniczek/Uczestnikow w wieku powyzej 18 roku zycia, zamieszkujacych w rozumieniu
ustawy Kodeks Cywilny obszar wojewodztwa $wigtokrzyskiego, pracujacych przewidzianych
do zwolnienia lub zagrozonych zwolnieniem z pracy lub osoéb zwolnionych z przyczyn
niedotyczacych pracownika w okresie ostatnich 6 miesigcy przed przystapieniem do projektu
lub 0s6b odchodzacych z rolnictwa, w tym 0sob z niepetnosprawnos$ciami.

W ramach projektu zaplanowane jest przeprowadzenie wsparcia w lgcznym wymiarze
180 godzin zegarowych (3 spotkania/UP x 2h, srednio 6h na osobe) zaje¢ indywidualnych
dla maksymalnie 30 Uczestniczek/Uczestnikow Projektu (UP). Przyjmuje sie, iz _jedna
godzina zegarowa to 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.

Wsparcie dla UP bedzie realizowane w sposob ciagly od 06’24 do 09'24. Zastrzegamy
mozliwo$¢ przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji ustugi.
Do obowiazkow psychologa naleze¢ bedzie, w szczegolnoscei:

1. Przeprowadzenie indywidualnych =zaje¢ z zakresu poradnictwa psychologicznego
obejmujacych:

podniesienie pewnosci 1 samooceny UP;

zniwelowanie destruktywnych prze§wiadczen o sobie i ocenie otoczenia;
ostabienie wewnetrznych barier;

przezwycig¢zenie biezacych problemow;

podtrzymanie motywacji do pracy;

przetamanie lekow;

radzenie sobie ze stresem.

Zaplanowane wsparcie ma bezposrednio przetozy¢ si¢ na rozwdj kariery zawodowe;j.
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2. Opracowanie merytoryczne i zapewnienie materiatow niezbednych do przeprowadzenia
wsparcia. Materiaty beda tworzone z zachowaniem rownosci szans kobiet i mgzczyzn oraz
zasad niedyskryminacji.

3. Przygotowanie programu wsparcia zgodnie z zakresem tematycznym wskazanym
W niniejszej procedurze.

4. Prowadzenie niezbg¢dnej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach
Zamawiajgcego (m.in. listy obecnosci, itp.).

5. Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych prowadzone beda zajecia zgodnie z zasadami
promocji i oznakowania projektow w ramach Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

6. Przestaniu kazdorazowo, w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia kazdej tury
dokumentow potwierdzajacych odbycie wsparcia.

7. Realizowania wsparcia zgodnie z poszanowaniem zasady rownosci pilci
i niedyskryminacji (w tym os6b z niepetnosprawnosciami), wykluczenie stereotypowego
podejscia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i mezczyzn oraz o0séb
z niepetnosprawnosciami, przetamania barier, prowadzenie zaj¢¢ jezykiem przetamujacym
stereotypy dotyczace kobiet, mg¢zczyzn i 0sOb z niepetnosprawnosciami.

8. Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja
projektu.

W zwigzku z powyzszym zamoOwieniem prosimy o przestanie ofert na realizacje ustugi
(CPV - 85312320-8 - ustugi doradztwa) na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego.

Zamawiajacy deklaruje nawiazanie wspolpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku
0s6b fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej lub umowy o wspdlpracy

w przypadku podmiotéw.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

1. Miejsce sktadania ofert: ul. Al. IX Wiekéw Kiele 6/17 (Il pigtro), 25-516 Kielce lub
e-mail: tomasz.krzyzanski@topfocus.pl

2. Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypeknieniu ,,cze$ci ofertowej” oraz
przestaniu calego dokumentu (tj. ,,czgéci opisowej” oraz ,,czgsci ofertowej”) do miejsca
skladania ofert. W przypadku oferty w formie elektronicznej wystarczajace jest podanie
wyceny w odpowiedzi na e-mail z rozeznaniem rynku.

3. Oferta musi by¢ zlozona do 14.06.2024 r. do godziny 13:00 Decyduje godzina wptywu
oferty. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postgpowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych
na ustuge i nie zobowiazuje Zamawiajacego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach
1 z okreslonym podmiotem, ktory ztozyl oferte.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spehniaja tacznie wszystkie ponizsze
warunki:
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A. Posiadaja niezbedna wiedze i doSwiadczenie, tj.:

a)
b)

wyksztatcenie wyzsze Kierunkowe psychologiczne.

co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka
wsparcia w okresie trzech lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie. Przez ,,co najmniej 2-letnie do$wiadczenie
zawodowe” rozumie si¢ min. 24 miesieczne zaangazowanie W wykonywaniu
poradnictwa psychologicznego w ciggu ostatnich 3 lat.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Na etapie skladania oferty Wykonawca podpisujac wycene jednocze$nie o$wiadcza
spetnienie tego warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest

przedtozy¢ Zamawiajagcemu dokumenty potwierdzajace spetnienie powyzszego kryterium:

a)

b)

W przypadku kryterium dot. wyksztalcenia — kopie dyplomu ukonczenia studiow na
kierunku psychologia potwierdzajace spetnienie powyzszego kryterium lub inny
dokument (np. xero dyplomu) potwierdzajacy spetnienie powyzszego kryterium

oraz

W przypadku kryterium dot. doswiadczenia zaw. — kopie/oryginaty stosownych
dokumentow: referencje, Swiadectwa pracy i/lub kopie umowy o prace i/lub kopie
umowy cywilnoprawnej lub inne dokumenty jednoznacznie potwierdzajace spetnienie
co najmniej 2 letniego doswiadczenia zawodowego w wykonywaniu obowiazkoéw
zawodowych z tematyki wsparcia.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekScie oferty oczywistych omylek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci
co do kwoty oferty, za ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

a)

b)

d)

Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bgdg zapisy:

Przewidujace kare umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;
Przewidujace karg umowna w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi W sposob zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

Zastrzegajace  Zamawiajgcemu  mozliwo$¢  dochodzenia od  Wykonawcy
odszkodowania przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach og6lnych;
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5. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie uslug zastrzezony zostanie zapis
0 przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie
bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a) Terminu i harmonogramu realizacji umowy;

b) Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

C) Zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnoSci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto Zamawiajacego srodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwiazanych realizacja projektu na etapie,

w ktérym uczestniczyl w nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom);

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajacych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone
w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatgcznikow do umowy.
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OFERTA

Pelne dane oferenta wraz z adresem lub pieczg¢ firmowa

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie wustugi indywidualnego poradnictwa
psychologicznego w wymiarze 180h

Proponowana cena brutto (obejmujgca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace
po stronie Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za godzine zegarowy:

Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a)
b)

c)

d)

f)

Miej

W  pemli akceptuje oraz spelniam wszystkie wymienione warunki udzialu
W postepowaniu;

Cena oferty ma charakter ryczaltowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi
(w tym koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajacego
zwigzane z zawarciem umowy zlecenie).

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych do celow zwigzanych
Z niniejszym postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego
nalezytego zrealizowania.

Zobowiazuje si¢ w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie falszywych oswiadczen, informuje,
1z dane zawarte w ofercie sg zgodne z prawda.

Deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku osoéb
fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej lub umowy o wspoélpracy
w przypadku podmiotu.

scowos¢ 1 data Podpis 1 pieczecie oferenta



